Badatel'sky poriadok Literarneho archivu Slovenskej narodnej kniZnice

Smernica SNK ¢. 08/2014 Badatelsky poriadok Literarneho archivu SNK

Podla § 7 pism. e) zakona ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch a registraturach a o doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich pravnych predpisov (dalej len ,zakon o archivoch
aregistratirach) vydavam pre Literdrny archiv Slovenskej narodnej kniZnice tento
badatelsky poriadok.

Cl.1
Vyklad pojmov

(1) Badatel - zdujemca o Studium archivnych dokumentov, ktorému su po splneni
podmienok stanovenych zdkonom o archivoch a registratirach atymto badatelskym
poriadkom poskytnuté na Stadium archivne dokumenty uloZené v Literarnom archive
SNK.

(2) Badateltia - priestory vyhradené na Stidium archivnych dokumentov.

Cl. 2
Pravidla vstupu do badatelne

(1) Badatel mo6ze nazriet do archivnych dokumentov uloZenych v Literarnom archive
Slovenskej narodnej kniZnice (dalej len ,archiv) a Studovat ich za podmienok
stanovenych zdkonom o archivoch a registratirach o doplneni niektorych zdkonov v
zneni neskors$ich predpisov a tymto badatelskym poriadkom.

(2) Badatelovi sa umozni vstup do badatelne archivu iba s ceruzou, poznamkovym
blokom alebo so zvdzkom volnych listov. Z identifikacnych dévodov musi strpiet
oznacenie volnych listov odtlackom podlhovastej napisovej peciatky archivu, ktoré
vykona zamestnanec archivu povereny dohladom v badatelni (dalej len ,zamestnanec
archivu®).

(3) Vynimocne sa badatelovi so suhlasom zamestnanca archivu umozni vstup do
badatelne s knihami, novinami alebo ¢asopismi, ak ich potrebuje pri $tidiu archivnych
dokumentov.

(4) Badatel si nesmie do badatelne vziat so sebou jedlo, napoje, ostré predmety,
opravovace textovych chyb a dalSie predmety, ktorymi mozZno poskodit archivne
dokumenty. Badatel' mdze vstupovat do badatelne iba s vypnutym mobilnym telefénom.

(5) Badatel sa pri kazdej navsteve badatelne zapiSe do knihy navStev badatelne.

(6) Badatel' pred zacatim Stadia vyplni badatelsky list a preukdze sa platnym
preukazom totoZnosti zamestnancovi archivu, ktory skontroluje spravnost udajov



uvedenych v badatelskom liste. Badatel’ vypiiia badatelsky list pri kazdej zmene témy
Stadia a na zacCiatku kalendarneho roka.

(7) Badatel mdZe poziadat zamestnanca archivu o konzultaciu pri vyhladavani
a spresneni tidajov o archivnych dokumentoch k téme stadia.

(8)  ArchivumozZnuje stadium archivnych dokumentov iba v badatelni.

CL3
Pravidla pristupu k informaciam o archivnych dokumentoch

(1) Badatel moZe zakladné udaje o archivnych dokumentoch ziskat z evidencie
archivu, ktord tvoria evidenc¢né listy k siborom archivnych dokumentov, z archivnych
pomocok (sprievodca, inventar, supisy, kataldég), na internetovej stranke archivu alebo
prostrednictvom reSersSe, ktort na poZiadanie vypracuje archiv.

(2) Badatel musi odovzdat zamestnancovi archivu archivne pomécky v pé6vodnom
fyzickom stave.

Cl. 4
Pravidla pristupu k archivnym dokumentom

(1) Badatel' je pri Stadiu archivnych dokumentov povinny dodrziavat pokyny
zamestnanca archivu. Zamestnanec archivu nie je povinny pomahat badatelovi pri ¢itani
textu archivnych dokumentov ani ich prekladat.

(2) Badatel je vbadatelni povinny zachovavat ticho. V badatelni nesmie fajcit' ani
konzumovat jedlo a napoje.

(3) Archivne dokumenty sa predkladaji na S$tddium na zaklade Zziadanky o
poskytnutie archivnych dokumentov. Ziadanka je dokladom o poskytnutych a vratenych
archivnych dokumentoch.

(4) Badatel mdzZe svoju zZiadost o poskytnutie archivnych dokumentov na Studium
zaslat’ archivu vopred postou, faxom alebo elektronickou postou. Badatelom vyZiadané
archivne dokumenty v den jeho navStevy mu archiv poskytne na Studium v ten isty den,
iba ak to umoZnuju prevadzkové podmienky archivu.

(5) Archivne dokumenty predkladd zamestnanec archivu badatelovi postupne
a v primeranom mnozstve. Posledny vyber archivnych dokumentov z depozitu archivu sa
realizuje 30 minut pred zatvorenim badatelne.

(6) Badatel zodpoveda za ochranu archivnych dokumentov poskytnutych na Stadium.
Badatel nesmie menit’ obsah a fyzicky vzhlad archivnych dokumentov ich oznacovanim,
podciarkovanim, preciarkovanim, vymazavanim alebo vpisovanim do nich. Nesmie ich
kréit, trhat, skladat’ a spinat. Nesmie ich pouZivat ako pisacie podlozky, priamo z nich



kopirovat. Badatel nesmie jednotlivé strany archivhych dokumentov obracat
navlhenymi prstami. Nesmie sa opierat o archivne dokumenty alebo klast na ne
poznamkovy blok alebo volné listy papiera. Nesmie menit usporiadanie archivnych
dokumentov a vynasat ich z badatelne.

(7)  Badatel mo6ze archivne dokumenty klast' iba na stél a nesmie ich klast na podlahu
badatelne. Otvorenu mdze mat iba jednu Skatulu s archivnhymi dokumentmi alebo jeden
obal s archivnymi dokumentmi.

(8) Badatel! moZe v badatelni pouzivat vlastny notebook, diktafén alebo iné
zariadenie ulahcujice Stidium archivnych dokumentov, iba ak to umoznuju prevadzkové
podmienky v badatelni aich pouzitim nebudd ruSeni ostatni badatelia. O ich pouZiti
rozhoduje zamestnanec archivu.

(9) Badatel musi po kazdej Studijnej navSteve zamestnancovi archivu odovzdat
archivne dokumenty v povodnom fyzickom stave, usporiadani a pocte, vakom mu ich
zamestnanec archivu predloZil. Zamestnanec archivu vZdy skontroluje vratené archivne
dokumenty v pritomnosti badatela.

(10) Ak badatel neza¢ne Studium do 7 dni od poskytnutia archivnych dokumentov,
moZno ich poskytnuat dalSiemu badatelovi.

(11) Nastudium sa zasadne nepredkladaju originaly archivnych dokumentov:

a) trezorové a pergamenové archivne dokumenty,
b) archivne dokumenty, ktoré vznikli pred rokom 1526,

c) dagerotypy, ferotypy, ambrotypy, panotypy,
d) negativy a albumy fotografii.

Na Studium sa predkladaju képie tychto archivnych dokumentov. V mimoriadnych
a odovodnenych pripadoch vynimku povoluje riaditel Odboru spravy a vyskumu
povodnych pramenov Slovenskej narodnej kniZnice.

(12) Obmedzeny je pristup k archivnym dokumentom:

a) ktoré obsahuju osobné udaje,

b) ktoré by z etickej stranky kompromitovali Zijiice osoby alebo ich pribuznych,

c) extrémne poskodené a také, ktoré by sa mohli vzhladom na svoj fyzicky stav
pri dalSom pouzivani poskodit,

d) ktoré boli v archive uloZené za urcitych podmienok,

e) zktorych existuju kdpie,

f) ktoré nie su skatalogizované (vynimku moZe povolit' riaditel Odboru spravy
a vyskumu pévodnych prameriov Slovenskej narodnej kniznice).

Obmedzenie pristupu k archivnym dokumentom podrobne upravuje §13 zakona
€. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach a o doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich pravnych predpisov.



(12) Badatel moze pouzit informacie ziskané z archivnych dokumentov iba na ucel
uvedeny v badatelskom liste. Je povinny vo svojich pracach uviest nazov archivu, nazov
vyuzitého archivneho fondu, signatiru archivneho dokumentu, nazov a meno
spracovatela archivnej pomdcky, z ktorych ziskal informacie.

CL.5
Vyhotovenie kopii archivnych dokumentov

(1)  Prostrednictvom reprografickych sluzieb sa  vyhotovuji z archivnych
dokumentov: xerokoépie, fotokdpie, elektronické kopie, mikrofilmy, tla¢ z mikrofilmov,
tlac z elektronickych kdpit.

(2)  Archiv vyhotovuje kopie archivnych dokumentov za uhradu néakladov v zmysle
Cennika poplatkov Slovenskej narodnej kniZnice asvyuzitim takych technickych
prostriedkov, ktoré vylucia ich pouzitie na komercné ucely.

(3) Kopie archivnych dokumentov sa vyhotovuju na zaklade badatelom vypisanej
Ziadanky o vyhotovenie kopii. Badatel moéZe svoju Ziadost o vyhotovenie kopif
archivnych dokumentov zaslat archivu aj poStou, faxom alebo elektronickou postou.

(4)  Archiv mo6Ze odmietnut vyhotovenie képii archivnych dokumentov, ak by tym
mohlo déjst’ k poruSeniu zakona alebo poskodeniu archivnych dokumentov alebo to
neumoznuju prevadzkové moznosti archivu.

(5) Kopie archivnhych dokumentov vyhotovené archivom alebo vlastnym
reprodukénym zariadenim modZe badatel vyuZit len vzmysle ucelu uvedeného
v Ziadanke o vyhotovenie kdpii.

(6)  Archiv vyhotovuje képie archivnych dokumentov spravidla zo Studijnych képii.
Z originalu archivneho dokumentu archiv vyhotovuje képiu, ak nema jeho Studijna képiu
alebo Studijna kopia neumoznuje vyhotovit kopiu podla Ziadosti a u€elu pouZitia.

(7)  Kopie archivnych dokumentov pre badatela v rdmci jednej navsStevy a v pocte
maximalne 10 ks jednostrannych alebo 5 ks obojstrannych koépii vyhotovuje
zamestnanec archivu na pockanie, ak to umoZznuji prevadzkové moznosti badatelne.
Képie archivnych dokumentov vo vySSom pocte vyhotovuje urCeny zamestnanec
a badatelovi sa zasielaju dodatocne.

(8) Badatel moZe v badatelni pouZivat vlastné reprografické zariadenia (fotograficky
pristroj, filmovacia kamera, skener) iba na zaklade suhlasu udeleného vedicim
zamestnancom archivu. Suhlas na ich pouzitie bude badatelovi udeleny, len ak to
umoznuju prevadzkové podmienky v badatelni.

(9) Badatel! moZe pouzit len také reprodukcéné zariadenie, ktorého pouzitie
nespdsobi poskodenie dokumentu. Archivne dokumenty nesmie osvetlit bleskom



a inymi pridavnymi svetlami. Stativ a iné pomdcky na snimanie moZe pouzit iba, ak tym
neddjde k poskodeniu archivnych dokumentov.

CL6
Zverejnenie kopii archivnych dokumentov

(1)  Zverejnenie kopii archivnych dokumentov zahfnia publikovanie a zverejnenie
vystavovanim. Pri zverejneni kopie archivneho dokumentu musi badatel’ uviest miesto
uloZenia originalu archivneho dokumentu.

(2) Badatel nesmie zverejnit kdpie archivnych dokumentov, ak by tym mohlo doéjst k
poruseniu autorského zdkona alebo poruSeniu prav vyplyvajicich zo zdkona o ochrane
osobnych udajov. VSetky pravne doésledky pripadného publikovania takychto koépii na
seba prebera badatel.

(3) Kopie archivnych dokumentov vyhotovené archivom alebo vlastnym
reprodukénym zariadenim musia byt pri zverejneni na internete opatrené ochrannym
prvkom vylucujucim ich vyuZitie na komercny tucel.

(4) Badatel nesmie kopie archivnych dokumentov pouZit na komercny ucel ani
v kvalite, ktora by umozZnila vyuzitie na komer¢ny ucel. Vyuzitie kopii na komercny ucel
musi byt upravené pisomnou zmluvou medzi badatelom a SNK.

Cl. 7
Vypozicanie archivnych dokumentov mimo archivu

(1) VypoZiCanie originalov archivnych dokumentov mimo archivu sa realizuje len
vynimocne a za uhradu nakladov na vyhotovenie kopii archivnych dokumentov a na ich
prepravu. VypoZziCiavatel musi archivne dokumenty poistit. Sthlas so zapoZi¢anim
udeluje generalny riaditel’ SNK na navrh riaditela Odboru spravy a vyskumu pévodnych
pramenov Slovenskej narodnej kniZnice. VypoZicka sa realizuje na zaklade pisomnej
Ziadosti a zmluvy, v ktorej su stanovené podmienky vypoZicania.

(2) VypoziCanie originalov archivnych dokumentov mimo uzemia Slovenskej
republiky  upravuje § 25 zdkona 395/2002 Z. z. oarchivoch aregistratirach
a o doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich pravnych predpisov.

CL8
Filmovanie archivnych dokumentov

(1) Zaujemcovia o filmovanie archivnych dokumentov su povinni najmenej dva
tyZdne vopred pisomne poziadat riaditela Odboru spravy avyskumu pdévodnych
pramenov Slovenskej narodnej kniZnice o povolenie. Objednavka musi obsahovat presnu
Specifikaciu sluzieb a uvedenie témy, pripadne nazvu poZadovanych dokumentov.

(2) Filmovanie je moZné realizovat iba s pouZzitim takej techniky, ktord nespésobi
poSkodenie archivnych dokumentov. V pripade poskodenia archivnych dokumentov je
zZiadatel povinny uhradit vzniknutd skodu.



(3) Filmovanie archivnych dokumentov sa realizuje vyhradne v pritomnosti
povereného pracovnika archivu, ktory poskytuje sluzby podla pisomnej objednavky.
Povereny pracovnik po ukonceni filmovania zaznamena vSetky realizované sluzby
s prisluSnym finan¢nym zhodnotenim v zmysle Cennika poplatkov Slovenskej narodnej
kniZnice.

(4) Pri zverejneni nafilmovaného materidlu je Ziadatel povinny uviest nazov
organizacie, ktora sluzbu poskytla - Slovenska nadrodna kniZnica - Literarny archiv.

CL.9
Uhrada za sluzby poskytované badatelom

(1) Uhrada za poskytnuté sluzby je stanovenia v Cenniku poplatkov Slovenskej
narodnej kniZnice. Badatel je povinny uhradit cenu v hotovosti zamestnancovi archivu,
platobnou kartou alebo na =zdklade vystavenej faktdry. ReSerS$né, konzulta¢né
a informacné sluzby poskytuje archiv bezplatne.

Cl. 10
Zaverecné ustanovenie

(1) Tento badatelsky poriadok nadobuda platnost diilom podpisu a ucinnost dna 03.
12. 2014, ¢im sa rusi platnost’ a ucinnost smernice ¢. 03/2010 Badatelsky poriadok
Archivu literatiry a umenia Slovenskej narodnej kniZnice zo diia 30. 04. 2010, ktora
nadobudla ucinnost 01. 05. 2010.

V Martine dna 02. 12. 2014

V.I.

Ing. Katarina Kristofova, PhD.
generalna riaditel’ka SNK



