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Uvod

Tato prirucka je uréena pre pracovnikov kniznic, ktori pracuju v sibornom katalégu periodik (SKP)
pomocou klienta systému VIRTUA. Suborny kataldg periodik (SKP) je umiestneny v samostatnej baze
class02 a oproti Slovenskej kniznici, t.j. spoloénému katalégu KIS3G (class01), mé urcité Specifika.

Prirucka je rozdelena do Styroch. V prvej €asti (A), sa nachadzaju zakladné informacie potrebné pre
pracu v stibornom katalogu periodik v module katalogizacie systému VIRTUA — najma operaciam
v pracovnom prostredi klienta systému VIRTUA, v ktorom prebiehaju vSetky katalogiza¢né préace, od
prihlasenia do systému cez postup pri vyhladavani bibliografickych zaznamov v baze SKP, reSerSovanie
a editovanie zaznamov.

Druhd €ast’ (B) v skratke uvadza informacie o tvorbe bibliografického zdznamu podla MARC 21
Bibliograficky format. Zohladriuje Specifika prace v prostredi automatizovaného knizni¢ného systému
VIRTUA. Bibliograficky popis vychadza tiez z anglo-americkych katalogizaénych pravidiel AACR2
a medzinarodného odporac¢ania pre popis pokracujicich pramefiov (continuing resources) ISBD (CR).
Bibliografické Gdaje sa zapisuju podla MARC 21 Bibliograficky format.

V tretej €asti (C) s udaje o tzv. holdingovych zaznamoch. Holdingovy zdznam obsahuje viastnicke a
lokacné informacie, ktoré dovoluju identifikovat, v ktorej kniznici, inStitcii sa hladany periodicky
dokument /serial nachadza. Sucasne informuje pouzivatela o tom, ktoré roky, ro¢niky kniznica ma vo
svojom fonde.

Prirucka sa nezaobera tvorbou exemplarov (jednotiek), ktoré sa v subornom kataldogu periodik
nevytvarajl.

Stvrta éast’ (D) prinda3a vybrané uUdaje potrebné pre katalogizaciu periodik / seridlov v stlade
s medzinarodnymi Standardami Bibliograficky format MARC 21, anglo-americkych katalogizacnych
pravidiel AACR 2 a medzindrodného odporG¢ania ID)FLA pre tvorbu bibliografického zéznamu
pokra€ujucich pramefiov ISBD (CR).

V prilohe s0 na ukazku uvedené Cisla vybranych instittcii, ktoré su platné pre pracu v sibornom
katalégu periodik v systéme VIRTUA a su odliné od &isel platnych pre spoloént bazu KIS3G). Cisla
ostatnych kniznic mozno ndjst v baze Adresar kniznic (http://rs.ulib.sk) na webovej stranke suborného
katalégu periodik (http://skp.ulib.sk) alebo Univerzitnej kniznice v Bratislave (http://www.ulib.sk).

PodrobnejSie informécie o vytvarani zaznamu katalogizacného periodika podla MARC 21 mozno ndjst
v priru¢ke na webovej stranke Univerzitnej kniznici v Bratislave v ¢asti ,Katalogy" - Suborné katalégy.
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A. PRACA V MODULE KATALOGIZACIE SYSTEMU VIRTUA (klient systému Virtua)

0. VPN Klient
Podmienkou prace v klientovi Virtua je pripojenie ¢ ez tzv. VPN klient pomocou stanoveného
hesla.

1. Prihlasenie, odhlasenie

Pristup do systému VIRTUA je autorizovany, t.j. kazdy pouzivatel ma svoje prihlasovacie meno a heslo,
ktoré musi pri vstupe do suborného katalégu periodik zadat. Na prihlasenie do systému klikneme na
ikonku systému VIRTUA na ploche pocitaca. Zobrazi sa okno ,Pripojit na server‘. Vyberieme bazu
.SKP* prip. iny nazov zvoleny pre suborny kataldg periodik, stlac¢ime ,Pripojit“ a prihlasime sa ako

pouzivatel pod svojim prihlasovacim menom a heslom.

¥/ Pripojit' sa na server

Dostubneé servery

Slovenska kniZnica

Nastawit’ Pripojit’ | Zrusit’

Po odkliknuti prihlasenia sa zobrazi hlavné menu systému VIRTUA a v hornej Casti obrazovky
obsahujuce prikazovy riadok — liStu nastrojov - s ikonkami.

¥ Virtua - SKP
Sbor Wyhladavane Vypoditky Bkvizida Volby Mastroie Oknd Pomoc

L) LR eoR ABE N - FYHE &
BOB H

Standarné spojene; SkP fltudine spajenie; SKP

Vo farebnom (v naSom pripade Zltej farby) poli je uvedeny nazov bazy, ku ktorej sme pripojeni — ,SKP" —
suborny kataldg periodik.

LiStu nastrojov upravime pre potreby katalogizacie tak, Zze v ikonke ,Volby"“, otvorime polozku ,Lista
nastrojov* kde si zvolime ,Katalogizacia“ a ,OPAC".

Ak v hornom ponukovom menu v moznosti Subor, vyberieme ,Ukoncit pripojenie”, po jeho odkliknuti
nas systém odpoji od servera.

Ak chceme zobrazit zoznam pripojeni k databaze, klikneme na ,Subor — Aktivne pripojenia k databaze*,
zobrazia sa moznosti pripojenia k bazam.

Ak v hornom ponukovom menu v moznosti Subor, vyberieme poslednd polozku ,Skong¢it“, po jeho
odkliknuti nas systém odpoji od servera.

Pripojenie na iné katalégy pomocou pracovného klie nta Virtua
Na konci tejto prirucky v Casti 8.2 st uvedené hodnoty nastaveni na iné online katalégy - Slovenska
kniznica, Narodni knihovna CR, Orszagos Széchenyi Kdnyvtar, Library of Congress.

2. Funkcie a vyznam “katalogiza €nych” ikoniek

Vacsina funkcii systému je dostupna tromi spésobmi:

a/ cez ikonku (po nastaveni kurzora k prisluSnej ikonke systém zobrazi slovné vyjadrenie jej funkcie),
pricom kazdy podsystém - akvizicia, katalogizacia, OPAC, vypozicky - ma svoju vlastnu liStu nastrojov
(na obrazku su listy katalogizacie a OPAC):

B OB & ChE B | SOENEL| = & 7k O [ 2




b/ pomocou textového menu

i Yirtua - SKP
Subor Wyhl'adivanie  wypoficky  Akwizicia  Volby  Mastroje  ©Oknd  Pomoc

c/ prostrednictvom funk énych k Pi€ov F1-F12 (napr. F11 = ulozit zdznam do databéazy)
a klavesové skratky (napr. Shift+Ctrl+A = pridat pole)

Klavesové skratky

F1 pomoc

F9 vyhladavanie podla nazvu

F10 vyhladavanie podla ISSN serialu
F11 uloZit zdznam

F12 vyhladavanie podla kfti¢ového slova
Ctrl + X vymazat vybrany text

Ctrl+C kopirovat vybrany text

Ctrl +V vloZit vybrany text

Shift + Ctrl + A pridat MARC pole

Shift + Ctrl + C kopirovat MARC pole

Shift + Ctrl + V vlozit MARC pole

Shift + Ctrl + D vymazat MARC pole

Alt+ E+V vstup do funkcie Volby

Ctrl+ P tlac

Alt + X koniec prace v systéme

Katalogiza éna lista

B DB BB B (BEE| = = Ok E

B vytvorenie/modifikacia formulara (Sablény)

0 vytvorenie zaznamu

modifikacia lokalneho zaznamu

H: import zdznamov podla ISO 2709

& kontrola zdznamu

ulozit zaznam lokalne (na hard disk pocitaca)
ulozit zaznam do databazy

Y uloZit képiu zaznamu do databazy
vystrihnat ,vysvietené" Udaje

skopirovat’ ,vysvietené“ (idaje

il vloZit vystrihnuté/skopirované Udaje (prilepit)
= pridat pole (tag)

vymazat pole (tag)

vlozit skopirované pole (tag)

| &3 R

upravit fixné pole 008

=
[
L]



3. Vyhladavanie v baze Suborny katalég periodik (SKP)
V baze SKP mozno hladat potrebné ldaje 2 spbésobmi:

- prehPadavanim, prezeranim registrov (Listovat)
- vyhPadavanim podla: slov zo zahlavia, kla¢ovych slov a podla Cisel (resp. Evidenéné ¢islo)

A. Pri prezerani registrov postupujeme nasledovne: v hornom ponukovom menu ,Vyhladavanie®
vyberieme kritérium, podla ktorého chceme vyhladavat (Nazov, Predmet, ISSN ...) alebo klikneme na

st

ikonku umiestnenud na hornej liste

Zobrazi sa okno ,Hladat — SKP* so Styrmi zdloZzkami — Listovat, Zahlavie, KIu¢ové slovo, Evidencné
cislo.

Nas bude zaujimat predovSetkym prva zalozka — ,Listovat”, v ktorej po kliknuti na favd roletova liStu
mozno zvolit vyhladavacie kritérium. Do okienka vpravo vpiSeme hladany termin, slovo.

Hfadat - SKP

Listowvat’ IZéhIavie] KI'fitove slnvul Cislo ]

Predmet - pouZivatel ~
| =]

S

Autor { Korporacia

Nazvy [vSetky]
Predmet

Predmet - prazdny
Predmet - MDT [650]
Predmet - heslo SKP |

Fnicnom katalagu,

u kliknutim na Sipku v prvom okien
pkienko.

sko alebo jeho Cast, predmet, nazc
praz podl'a typu prieskumu, ktory cl

L

Predmet - pouZivatel'n Jladat alebo stlatte klaves ENTER

Predmet - pouZivatel'+
Toto je jednoduchy prieskum:
Ak chcete hl'adat pomocou kI'iiéovych slov a pouZit boole ¥

 FondsFilter | Lokicia || Hradat Zrusit

Napriklad:

Hladat® - SKP-02

Listowvat' lZéhIavie ] KI'iEové slovo ] Eislo ]
=

Ak choete hladat v kniznicnom kataldgu,

1. ¥Wyhrat typ prieskumu kliknutim na Sipku v preom okienku.

2. Kliknit' na prazdne okienko.

3. Mapiste celé priezvisko alebo jeho éast, predmet, nazoy, sighatir
alebo ing slovo &ivyraz podla typu prieskumu, ktord choete urohit'
Kliknite na tladidlo Hl'adat' alebo stladte klaves ENTER.

7 dni

|Nazvy (réetiy)

nlus

4.

Toto je jednoduchy prieskurm:
Ak choete hladat' pomocou k'déowch slov a pouZit' booleovske

Aamaritane dilsnita moa wadl=iEDn e 1200 & asd e lanes

Lokacia || Hradat Zruit




Po kliknuti na ,Hladat* systém zobrazi ponuku vyhladanych titulov zodpovedajlcich poziadavke:

rezeranie - SKP

Nazwy [wEetkyl: plus 7 dni

Potet | Terminy

Plus 7 dni [Elektronicky pramen]

Plus 7 dni [Zvukovy dokument]

Plus 7 dni

Plus 7 dni : spolotensky tyZdennik

Plus 7 dni [zvukovy dokument)

Plus beaux livres de la Tchécoslovaquie

Plus beaux livres parus en République Démocratique
Allemande au cours de I'année

Plus. Industrie & Handel

5(Plus jeden den
3 Plus jeden deh magazin

_ )

—_

Nazvy [vSetky]: plus 7 dni ‘

Zobrazit | Hore | Dolu Preskotit Zrugit

Ak chceme zaznam zobrazit, kurzorom sa nan nastavime a stlatime ,Zobrazit“. Nasledne ndm systém
ponikne okno s bibliografickym zaznamom titulu, ktory mézeme zobrazit ako Zakladny zaznam (prva

zalozka)

obraz bibliogr. zéaznam - SKP

Holdingy | MARC |

ISSN: 1210-2040
Nazov: Plus 7 dni : spolotensky tvzdennik
Imressum: Bratislava : Spolocnost 7 Plus s.r.o., 1990-
Periodicita: 1x tvZdenne
Roky vvch.: 1990-
MDT: oog
MDT: 32
MDT: 379.8
Predmet: tasopisy pre vol'ny tas
URL: hitp:hwere.plus 7dni.sk
Ma prilohu: Televizia na papieri
Nevvbavené Ziad. 0
Ziadaniek celkovo: 0

[~ Maska

Upravit

Obnovif

Zatvorit




B. Pri vyh Fadavani pod la slov zo zahlavia (ndzvového, predmetového ... ) mozno vybrat i
chceme hladat lTubovolné slovo alebo slovné spojenie.

¥/ Hiadat - SKP [X] Bl ¥ Hradat - SKP
Listovat Zahlavie ]KI’L’lEuvé slovo | Cislo | Listovat Zahlavie lKI’L’lEuvé slovo | Cislo |
|Aut0r.|l'Kur|Jurécia j |v§etky slova: j |Autor.l'Korporécia j |v§etky slova: j
- AutorfK aci ' -
| - Nl%:;v orporacia Bl
|4 | [vietky slova: | ‘Abbreviated Title -
Predmet
| - Predmet - MDT (650} -
- EE]
] o = frme el S 65 -
| [ 7|
™ FondsFilter [ Lokicia |[ Hradat |  Zrusit | ™ FondsFilter | Lokacia |[ Hradat |  Zrgit |

C. Pri vyh Fadavani pod la kFfu¢éovych slov mézeme vyhladavat jednotlivé terminy (slova) alebo ich
kombinaciu pomocou Boolovskych operatorov (and, or ..) V pomaoci ,Help“ je prehfad pouzivanych
znakov, napr.:

& =a zéaroveri (AND)

+ =alebo (OR)

- = okrem (AND NOT)

Systém vyhlada zaznamy obsahujice slova, ktoré sa presne zhoduji so zadanymi terminmi. Preto, ak
nie sme si isti tvarom hladaného terminu odporiéame pri zadavani terminov  pouzit znak
pravostranného kratenia * (hviezdicku), ktora nahraddza viacero znakov, alebo ? (otaznik), ktory
nahradza jeden znak.

Nizov

ISSN (022ayz)
— MNon-Norm Predmet Volby | Help |
Diacritical Miesto vydania

Ch tard

Typ dok
. Jazyk dok tu [41a]
I~ Fonds Filter Krajina IS0 [44¢] v ia | | Hradat | Zrusit |

D. Pri vyh Padavani pod Fa €isel mozno vyhladavat podla najma systémového cisla bibliografického
(BIB-ID) alebo holdingového zaznamu (ID holdingu) a podla ISSN.



E. Expertné vyh Fadavanie

Systém dovoluje pouzivat aj Specialny typ vyhladavania, pri ktorom vyber Gdajov z jednotlivych poli
zaznamu mo6zeme doplnit eSte prostrednictvom stanovenych prefixov — zistime ich v HELP-e.

¥, Hladat' - SKP-02

Listovat | Zéhlavie HIéové siovo ]érsm |

vzade ~|

|SI~( & ud24:0sk & udd 2 eng ﬂ
D | |mazov -

| [
| x| |mazov -

Lokéacia ‘

Pred a za kazdy operator vkladame medzeru. Naopak|pri zapise prefixov piSeme text ,natesno” . Za
prefixom piSeme dvojbodku (bez medzery) a hladat sldqvo, vyraz (bez medzery za dvojbodkou). Vyber
vyhladavacich kritérii mozno kombinovat pomocou tzv.\boolovskych operatorov. Pred a za boolovskym
operatorom davame medzeru.

Priklad — hladavame periodikum Pravda vydané v Rugku - v KlG€ovych slovach vyberieme polozku
Néazov, ktory spresnujeme kdédom krajiny:

pravda & ud45:RU

Prefixy, ktoré mozno v systéme pouzit, zistime v pomoci ,Help“ . Rovnaké operatory mozno pouzit' aj pri
vyhladavani vo webovej prezentéacii siborného katalogu periodik.

t Néazov

aw VSade

S Predmet

p Vydavatel

ca Korporacia, nazov

cfa Konferencia, nazov

tse Nazov edicie

bl Bibliograficka aroven (Ldr/07)
udl5 MDT

ud23 Redaktor zaznamu
ud24 Katalogizator
ud25 Typ dokumentu (hladat mozno : Elektronicky pramen, Mikrodokument, Braillovo pismo,
Rukopis,
Text [zvacSené pismo] ; Zvukovy dokument
ud26 Miesto vydania
ud42 Jazyk dokumentu (41a)
ud44  Krajina MARC (44a)
ud45 Krajina ISO (44c)
date  Rok vydania

o] Operator (039)
ed Datum zapisu (8,0/5)
ci Kaéd institucie = sigla instittcie (napr. BA003) z pola 040 = Zdroj katalogizacie podpole a —

originalna katalogizacn& agentura
coden CODEN



F. VyhFadavanie pod Fa stavu bibliografického zaznamu

V systéme VIRTUA mozno vyhladavat zaznamy aj bibliografické a holdingové (prip. autoritné) zaznamy,
ktoré neboli korektne spracované a boli ulozené do suboru chybnych zaznamov (error). Pri vyhladavani
takychto zaznamov vyuZzijeme horné ponukové menu — ,Vyhladavanie — Hladat podla stavu“. Zobrazi
sa okno, kde definujeme kritéria, podla ktorych maju byt zaznamy vyhladané. Napriklad v stave — error:
systém vyhlada chybné bibliografické zaznamy a su€asne oznami aka je v nich chyba. Vyhladavanie
mobzeme obmedzit aj Specifikovanim datumu katalogizacie zaznamov, menom katalogizatora,
bibliografickou Urovhou, typom zdznamu, importovanim z konkrétneho suboru, atd. Po Specifikovani
vyhladavacich kritérii klikneme na ,Hladat".

Hladat’ podla stavu: - SKP

Najdené zaznamy typu: |Bih j

ID systému: |

Skatalogizoval [kto]: |

Imported from file:

-
v
I
I Bib. droven:
-
-
-

|
Typ zaznamu: |
|
|

Validation Rule Numt

Skataloniz dia [resp. pe ||_

Skataloaiz dia [resp. pr |

Hradat |  Zrusit |

aznamy podla stavu - SKP

Potet ndjdenych zdznamov daného stavu: 1

1D zAzna| Datum |Pnuiivatf Stav LDR 01263nas a2200385 a 450 ~
000019,..21, 9, 2... osk Error i |001 AT
003 SKP
[1]11 20110921152300.0
008 970124d19381978>c<ubr p | alengc
022 \a 1334-6281
030 \a LLOYA2

039 9 \a 201109211523 b osk\c 201109211521
\d oskc 201008310914 \d oskic
200812020939 \d mata Yy 200605241342 \z

YLOAD
040 \a BADD1 ib slo \e AACR2
041 o0 \a eng
044 \a >ocuic US
080 \a 5742 2009
080 \a 615.142 2009

210 0 \a Lloydia

222 0 \a Lloydia

245 0 0 ‘\aLloydia/\c American Society of
Pharmacognosy

nar 4 Llallowdia

Error: Duplicate ISSN 022 $a 1334-5281

Upravit | Delete | Zatvorit |

Zobrazi sa okno so zoznamom vyhladanych zaznamov. Na pravej strane okna sa zobrazi ukazka
zaznamu s uvedenim chyby (napr. duplicitné ISSN). Z neho mo6zeme nasledne vybrat konkrétny
zaznam, ktory chceme upravovat — nastavenim kurzora nari a klikom na Upravit' (Edit).
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3.1 ,Filtrovanie* privyh Fadavani zaznamov

Funkcia filtrovanie (selekcia) dovoluje spresnit naSe vyhladavanie v baze a obmedzit ho na taky okruh
zaznamov, aky potrebujeme.

Urcity stupen filtrovania, bez pouzitia Specialnych filtrov, mozno dosiahnut uz kombinéciou
vyhladavacich kritérii.

3.1.1 Filter lokacii

Ak chceme hladat periodika v jednej alebo viacerych vybranych institdciach pouzijeme filter obsahujuci
institacie - lokacie. Filter lokacii obsahuje vSetky institicie zapisané v baze adreséara kniznic, ktory
vytvara Univerzitna kniznica v Bratislave.

Filter je radeny podla sigiel institacii (abecedno-Ciselny patmiestny znak) , resp. podla c¢isla
prideleného institlcii pre suborny kataldg periodik v systéme VIRTUA. (Vyber ¢isel institlcii uvadzame
v prilohe tejto priru¢ky). Cislo institicie alebo siglu mozno zistit v Adresari kniznic na webovej stranke
Univerzitnej kniZnice v Bratislave.

Po vybere lokacie a zadani prikazu hladat napr. podla vybraného nazvu periodika sa systém pyta, Ci
chceme filter pouZit. Po jeho potvrdeni vo vyhladanom zazname zobrazi holdingovy zdznam iba tych
instit(cii, ktoré sme vo filtre lokacii predvolili (1 alebo viac). Ak chceme zmenit zvolené lokéacie treba ich
zrusit opakovanym kliknutim na prisluSnd kniznicu, resp. klikom na tlagidlo ,Vynulovat* a vybrat
kliknutim iné. PouZivanie filtra lokacii mozno celkom vypnut kliknutim na tla¢idlo ,, Zrusit filter.

EBX

BBR002 <YK - Liter. hudoh. mizeumn, B. Bystrica ~
BE201 SCPY Wysk. dstay trév. por. hor. polnohosg.,
BBRZ0: iy

BBE301 Univerzitna kniznica UMB, B, Bystrica

BBR305 Lkadémia umeni B. Bystrica

BBE406 Urad priemyzel. vlastn., B. Bystrica

BE407 Stétna galéria, B. Bystrica

BB40S Muzeum SHP, B. Bystrica w

e

%, Filter lokdcii - SKP-02

Confirm

2

Filtre i zapnuté, Cheete ich pouzit?

Wynulovat Ik, Frusit |

3.2 Uprava a uloZenie reSere

Ak vysledkom reSerSovania v baze je subor viacerych zaznamov a mame zaujem uchovat ho, resp.
spristupnit’ v inej podobe ako iba v kliente systému VIRTUA, mézeme nasSu reSers :zdznamy v reSersi
zotriedit’ (klik na ,Zotriedit" podla nazvu, datumu vydania a to vzostupne alebo zostupne

%, Usporiadat vyber -... E“E|E|

Triediaci kI'GE:

C Autor

" Signatiira
" Datum vydania [Podl'a: Nazc
" Déatum vydania [Podl'a: Autol

Zoradenie:
* ¥zostupne

" Zostupne

0K Zrugit
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- reSer$ mozno spresnit (zuzit) pridanim dalSieho vyhladavacieho kritéria (klik na ,Upravit)

| Upravit' hfadanie - SKP

Pévodné hl'ad Predmet - heslo SKP [650]: kable

A ~| |vsade -
Viade ~
Nazov

ISSN [D22ayz]

Predmet

Miesto vydania

Typ dokumentu

Jazyk dokumentu (41; Hat | Zrugit

(L (A4 v

"

- vyhladané zdznamy moézeme dat vytlacit — klikom na ,Subor" a nasledne na ,Tlacit", kde si vyberieme
druh tlaCe — skrateny zaznam, tzv. Gplny (t.j. zdkladny zdznam nastaveny v centralnej redakcii SKP)
alebo tla¢ vo formate MARC 21.

- ulozit do svojho pocitac¢a napr. do Wordu - — klikom na ,Subor* a nasledne na ,Ulozit*, kedy nam
systém ponukne vnitorné prostredie ndSho pocita¢a na uloZenie siboru.

B. BIBLIOGRAFICKE ZAZNAMY

4. Editacia (otvorenie na Upravu) vyh  Padaného zaznamu

Ak chceme vyhladany zaznam upravit, klikneme na moznost ,Upravit* — zobrazi sa okno MARC
Editora, kde mézeme vykonavat opravy, pridavat, pripadne mazat polia alebo podpolia.

Ak nam nastavené zobrazovanie poli v MARC editore nevyhovuje, chceme ho upravit (napriklad aby
systém zobrazoval okrem ¢&isiel poli aj ich nazvy), mdzeme to nastavit cez horné ponukové menu
v moznosti ,Volby — Volby pre katalogizaciu“.

Nastavenim na zalozku ,Volby zobrazenia“ a zvolenim ponuky ,MARC Nazvy — S nazvami poli“
zadavame zobrazenie nazvov jednotlivych poli v zazname.

Taktiez si m6zeme vybrat’
- i chceme mat tento popis umiestneny horizontalne alebo vertikalne,
- aké kddy podpoli si zvolime, v systéme Virtua obvykle pouzivame obratend lomku \ (Alt + 92)
- zvolit aké polia nebudeme zobrazovat ,Nezobraz tagy“ (napr. aby sme napr. zabranili
mimovolnému zasahu do nich)

=" Vofby katalogizacie - SKP

MoZnosti siiboru | Workforms Yolby zobrazenia ]an’ 4]

MARC nazvy
I 8 nazvami poli W Max. Sirka nazvov

r -
Zdroj siibor nazv

|C:'\Prngram Files\WTLSWirtua\Catalog\la (=

Kod podpola: Znaky netriedeniafyplio
S s el © {and}

Tags not to Display or Add:
001, 003, 039, 999

[~ lgnore ¥YTLSSORT Tar
[~ Display 880 tag([s] after linked tag

12



Zobrazenie bez nazvov poli Zobrazenie s ndzvami poli

% Editor MARC - SKP ) Editor MARC - SKP-02
o] [vis000033232 |~ 001 Bib-id [vils000001671 ==
U [skP | 005 DatumfEas posledne] transakeie [20070103100000.0 |
[ [z0110607083200.0 ] )
008 Udaje s pevnou diZkou ‘950930[:1 9939999xrmr p|]] | blczec ‘
[1oos ] [970520c19909999x0 wrp 0 blsloc ]
Cbez J[[] faizioeon ‘ o2z 1ssN[_|[]z10-n132 ]
[1[o3a_][ ]3] [ia 201106070832 1b vil \c 201105231401 id fil \c 201105021042 4d nem 035 Eislo SKP v ALEPHe  ZDB [_] [][sKPo00an1670 |
lic 201103291435 \d osk ly 200605241500 {z VLOAD 040 Pévodni katalogizagns agentira [ ][] [BA00T ‘
[Jfoa0][][] [ra BAOOT 4 slote AACR2 ] S " ‘
talogizécie slo
(o4 _Ip][] fasto | S
040 Prepisujica agentiira MTO01
Oba 100 fawese | pisuiica ag
[Ifpso ][ ][] fa379.812 2009 | 40 Konvencie katalogizaéného popisu [aACR2 |
[Jzre_J0][] [ Plus 7 dni tb THagené vyd.) \ 041 - Kod jazyka [0 ][ [cze ‘
[zzz_][J[o] Ra Plus 7 dni b (T1atené vydanie) ] 044 a- MARC Kad krafimy vyd ;
jiny vydavatel'a D |:| ‘xr ‘
|:| |I||I| |\a Plus 7 dni : \b spolotensky tyZzdennik ‘ 044 ¢ - 1SO kéd krajiny vydavatel'a ‘CZ ‘
] [ia Plus 7 dni ] "
0 fa Plus sedem dui ‘ 080 Cislo MDT[_|[][61 |
|:| |:||:| |\a Bratislava ib Spoloénost 7 Plus s.r.o. \¢ 1990- ‘ 080 Vydanie MDT ‘2["]2 ‘
CBin ][] e txtyzdenne b 1993 | 210 Skriteny K'GEovy nazov [0 |[ | JAMA ]
B [1[] hatxmesaéne b 1990-1992 | 210 Skratka kF. nézvu - kvalifikator [Ces. slov. vyd) |
Cpsz_Jo][] fats90 | 222 Kragovy nazov ][0 | JAMA |
[oo_ ][ ][] fa V& 29 (2008) prilaha CD DobSinského rozpravky | e, o o =
22 KI'iitovy nazov - kvalifikator ‘[CBSI(B a slovenské vyd.) ‘
[1[e30_ ][ ][] [ia Online vydanie: Plus 7 dni (Online) = ISSN 1336-2151 ] i
|:| |:||:| \a M4 aj zvukové vydanie pre nevidiacich a slabozrakych: Plus 7 dni i Maaieds EE‘JAMA' ‘
[vychadza 1x mesatne] 245 Podnéazov [Eeské a slovenské vydani J
|:| |:| |\a 0342 MDT ‘ Tag 246, Podpole a E‘Juurnﬂl of the American Medical Association ‘
[0 ][ ][] pa3zizmpT \ . I
260 Miesto publikovania D |:| ‘F‘raha ‘
[[eso ][ ]8] [a379.812 MDT ] = = —
|:| |:| E |\a Fasoplsy pre vorng fas 12 SKP ‘ 260 Meno vydavatel'a \Nakladatelslvl a vydavatelstvi Praha Publishing ‘
|:| 770 |E||:| [it Televizia na papieri | 260 Datum publikovania [1993- |
DED [it Plus 7 dni [zvukovy dokument) | 300 Fyzicky rnzsahDD‘zv. ‘
- 300 Fyzické rozmery [28.em |
|la) Textovs dokument ~ ) Serlal | T Maska 310 Sasna periodicita [_| [ ] [Mesatnik Ie)
< x| MARC 21 Bib: Serial OPAC Hdifik — _ -
~OFACT | dazykowy material =) zena =] I~ Masks
MARC 21 Bib: Serigl OPAC  Aodifikovany

OPAC1

4.1 Zatvorenie zaznamu
Zaznam mozno zatvorit tromi spdsobmi:
1) kliknutim na ,Subor” a nasledne na ,Zatvorit zaznam®,,
2) kliknutim pravym tlacidlom mySi a vyberom funkcie ,Zatvorit zaznam*,
3) kliknutim na &erveny krizik v pravom hornom rohu okna editora. POZOR - tento spbsob

pouzivame len vtedy, ak mame otvoreny len jeden zdz nam! (v opa¢nom pripade by sa nam
zatvorili vSetky zaznamy naraz a mohli by sme stratit vykonané opravy).

5. Kontrola spravnosti a uloZzenie zaznamu do bazy

) Volby katalogizicie - SKP | Systém Virtua pouZiva na kontrolu spravnosti Udajov

Label Printing (i /| Vvzaznamoch tzv. valida éné subory

Vol'by kontroly
¥ Kontrolovat pri ukladani do sibon

herteleetipiuklaiopliolical Na kontrolu bibliografického zaznamu periodik slGzia subory:
: vitsbib.val ; vtishise.val.
Na kontrolu holdingovych zdznamov — vtlshold.val.

¥ Upozomif pri vymazavar [ Maskoval nové zaznam

In ¥ Use Multiple Editors
[™ Owerwrite Variable Field: [
v Print reqyeslslip for ne’ POStup:
trappedriems Analytic Record Na hornej lite zvolime Vorby v nich ,Volby pre
Bibliograficky format MARC | Control Number e < ~ . I~
Marczi =] ST - 0 katalogizaciu “atam ,Iné moznosti“, kde zaSkrtneme :
Holdings Spine Label Subfieli Email Reply To Address KontrOIO\lat prl Ukladanl dO SUboru
[h.i \ Kontrolovat’ pri ukladani do databazy

Predvoleny symbol kniZnice

0K Zrusit ‘
Pred uloZenim odporuc¢ame zistit korektnost zaznamu kliknutim na ikonku Kontrola zaznamu
a pripadné chyby opravit.
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Po vykonani potrebnych zmien zaznam ulozime do databazy - cez ikonku alebo prostrednictvom
horného ponukového menu cez moznost ,Subor — UlozZit do databazy”, pripadne klavesovou skratkou
F11.

i~ Virtua - SKP

sribor  Upravit'  Wyhl'adawvanie  Editor Me
Ukondit pripojenie. ..
Mowé pripojenie. ..
Akkivne pripojenia k. DE. ..

Z&znarny »
Formulare 3
Zakwarit zidznam

Ulozit' zaznam Chrl+5
Ulozit' zaznam ako. ..

Ulozit’ do databazy
Ulozit’ kapiu do databazy
\wmazat' zdznam z databazy

Tladit' d'akowny lisk
\wmazat' d'akowné informacie

Tladit'... CErl+P
UloZit, ..

Poslat’ ako e-mail...

Prinkt Setup...

Receipt Prinker Sektup

Koniec Al

Ak su v zazname chyby systém ponukne ich prehfad. Chyby opravime a zaznam uloZime.
&7 Chyby zistené kontrolou zaznamov - SKP Q@@

245 je povinne pole

PouZity sibor pravidiel: oK J
VTLSBIB.VAL

6. Vytvorenie nového bibliografického zdznamu

Skor ako zaéneme vytvarat novy bibliograficky zaznam €asopisu, musime zistit, ¢i zaznam pre hladany
casopis uz v baze SKP neexistuje. Hladat je potrebné podla nazvu, ISSN, v pripade potreby aj podla
a jednotlivych slov. Az ked sa presved€ime, Zze zaznam eSte neexistuje, vytvorime novy. Vytvaranie
novych bibliografickych zdznamov pri r6znych zmenéach sa riadi katalogizaénymi pravidlami AACR2,
medzinarodnym odporuc¢anim ISBD (CR) pre tito oblast.

Davame pozor, aby sme nevytvorili duplicitny zdznam iba preto, Zze ¢asopis pouziva viacero foriem
nazvu (variantné nazvy). Ak v baze SKP najdeme duplicitny zdznam oznamime tuto skutocnost
spravcovi katalogu - Odboru subornych katalégov v Univerzitnej kniznici v Bratislave — e-mail:
skp@ulib.sk, ktory vykonava potrebna Upravu.

Novy zdznam vytvorime pomocou editora MARC, ktory spustime:
- bud prostrednictvom textového menu,

- alebo kliknutim na ikonku ikonku B ,
- resp. vmenu ,Subor‘—,Zaznamy", vyberieme ,Vytvorit zaznam".

Systém ponuka na vyber rézne formulare (Sablony). Pri vytvarani nového bibliografického zaznamu
v baze suborného katalogu periodik si zvolime formular a-skp.wfm.
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VytvorilA zA~znam

L
&
.
&l

k.de hladat: | i Catalog

I Mappings acd.wirm circFly wifrmn C
|2 Mew Fixed Field Files analytica.wfm clanky_bijkdg.wfm C
I Mew Warkforms i clanky_hewvk.wfm C
c
‘

;
|y validate < ; clanky_keknnk.whm

110au,wfm biook, wfm clanky _kevkib,wim
110aulab, wfm booklab, wfm clanky _mizkgz . wim
< >

M azow sibon;

Subory bupu: |"-.-"|a$tn.5.@ formulEre [ vafm) j ZIUET |

Kliknutim na a-skp.wfm sa edituje formular na zapis serialu / periodika (obrazok na nasledujdce strane).
Kurzor nastavime do pola, do ktorého chceme zapisovat Udaje. Ak nepozname Struktiru niektorého
pola pouzijeme pomoc (napovedu), ktorl zobrazime stlacenim funkéného klavesu F1. V sticasnej verzii
systému Virtua je napoveda v anglickom jazyku.

Po editovani (otvoreni) Sablény m6zeme zacat vytvarat novy zdznam priamo vpisovanim do Sablony.

Udaje zapisujeme v zhode s AACR2. Vychadzame pritom z poziadaviek na minimalny zaznam periodika
v stbornom katalégu periodik (v prilohe priru¢ky). Polia stanovené minimalnym zaznamom ako povinné
musia byt zapisané. Minimalny zdznam tiez stanovuje opakovatelnost poli a podpoli.

Interpunk €né znamienka odde fujuce jednotlivé podpolia  pozadované bibliografickym forméatom
MARC 21 zapisujeme povinne iba v poli 245.

Okrem vypifiania preddefinovanych poli méZeme v okne MARC Editora polia aj pridavat, rusit (mazat),
editovat.
Pracovny formular je zatial pomenovany ,Bez nazvul®, ak bude uloZzeny, dostane meno OPACL.

Na spodnej liSte formulara zvolime druh (typ) dokumentu ,(a) Textovy dokument* (vpravo) a si¢asne
bibliograficku droven ,(s) Serial“.

InG drove A ani iny typ dokumentu v sibornom katalégu periodik nenastavujeme, pretoze
v katalégu su zaznamy serialov (periodik) aide vzdy o textové dokumenty bez ohladu na to v akej
fyzickej forme existuju — v tlacenej alebo elektronickej, resp. v Braillovom pisme alebo ako zvukovy
dokument.
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& Editor MARC - SKP

EEX

[ ]joos | [ooo000 lp 0 b0 ¢ |
Obzz )00 fa |
[] [ ]| ] e BADO1b slo\e AACR2 |
[Joa Jp][ ] fa |
[Joaa L] pate |
[ Jjoso_ ][ ][ ] [ 12 2009 |
[0 _Jpo][] patb |
[ ][22z ][ ]jo] fa w |
[Jlas_JpJfo] fa |
[]fze0 ][ ][] pa |
[IBoo ][] pate |
[ ] L[] ha |
[ Bz ][] pate |
[Jlsoo ][ ][] fa |
(5o ][ ][] fa |
[ Jeso ][ J[g] [at2mDT |
[ J6s0_J[][s] [at2skp |
[0 ][] fa |
[[][780 o]0 ] [t |
[ Jlzes Jo o] [ |
[ Jfese Jfa]f] fu |
[] [ ][] ] Sifra katalogizatora \d 2012 [d&tum v tvare RRRMMDD)] |
|[a] Textovy dokument L“S] Serial j [~ Maska
Q MARC 21 Bib: Serial Formular lodifikowan
'a-skp.wim /

Otvoreny formular zdznamu na zapis periodika
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6.1 Tvorba poli v bibliografickom zdzname

Zaginame vyplifianim Gdajov v poli 008 kliknutim na pole 008 resp. kliknutim na ikonku 008 |,
Otvori sa okno Editora fixného pola, v ktorom definujeme zéakladné informécie o seriali.

Pole s Gdajmi pevnej d

ixed Field Editor

Serial 008 Fixné polia

Lokl Grv:  [4

Archiv:

Analyza: Status zdznamu: |Nov§r j
|Ne§peciﬁkovan3’r ly[j Urov. spracovania |Jadm z&znamu j Popis: AACR 2 <
Status pub: |Serial priebene vy | Détum 1: 1985 Détum 2: 9999

Miesto vyd: [USA

I55N: Nedefinovana ~

j Frekvencia: j Pravidelnost:

|Pravide|ny’r j

|a Ziadny z uvedeny’j

|1x tyZdenne

Typ serialu: |Periodikum j Fyzicky nosit:

Forma:

[Ziadna z uvedenyct ~| Obsah celého diel: [Ne3pecifikovany  ~| Obsah:

g

Ofic pub:

|Nie je viadna publik *| Konf pub:

StarSifnovsi: |Postupny zapis ~| Jazyk:

|Nie je konfer puhlik:’j Abeceda:

IZakladna latinka [

j Modif zaznamu?: |Nemodifikovan)’r j

|Ang|iﬁina [eng]

Zdroj: |ngram kooperativj
Zapisané: 110921 Yirtua: PouZité:

ok | zsic |
Udaj Spdsob vyplnenia
Lokalna droven zapiSeme ¢islo ,4"
Analyza Nevyplihame, resp. zapideme nulu - 0
Status zaznamu: .Nowy* pri novom zazname, v inom pripade vyberame z roletového menu
Archiv NeSpecifikovany typ

Urov. spracovania

vyberieme z ponuky, vyber zavisi od mnoZstva bibliografickych tdajov, ktoré
mame k dispozicii : ,Miniméalna Groven" je nevyhnutna, odporic¢ané "Jadro
zaznamu", po ukonéeni periodika "Kompletna droven", ak je na to dostacujuci
pocet Udajov v bibliografickom zazname

Popis

AACR2

Status publikacie

vyberieme z moznosti:
- PriebeZne vychadza
-Prestal vychadzat

- Status neznamy

Datum 1 zapiSeme pociato¢ny rok vychadzania serialu (napr. 1969), nezname roky
nahradime znakom "u". Musia byt obsadené vSetky Styri pozicie
Datum 2 uvedieme posledny rok vychadzania serialu. Ak eSte stale vychadza,

napiSeme 9999. Nezname roky napr. zaciatku ¢i konca vychadzania
nahradime znakom "u". Musia byt obsadené vSetky Styri pozicie.

Miesto vydania

Ide o Stat (krajinu) ako celok, ktory vyberieme z roletového menu. Jednotlivé
Staty v USA alebo Easti Velkej Britanie nevyberame, iba krajinu ako celok —
USA a Velkd Britaniu.

Frekvencia (periodicita)

vyberieme z roletového menu

Pravidelnost

vyberieme z roletového menu

ISSN

nedefinovana

Typ serialu

zapiSeme ,Periodikum®, resp. ,Noviny*“, prip. pri spracovani monografickej
edicie ,Monograficka edicia“

Fyzicky nosi¢

Pri zapise tladenych periodik zapiseme "Ziadna z uvedenych”. Pri periodikach
na inom médiu vyberieme z menu

Forma

,Ziadna z uvedenych" v pripade tlagenych periodik, inak vyberieme
Z menu

Obsah celého diela:

Nespecifikovany”, resp. vyberieme napr. ,Bibliografie*, Statistiky" a pod.

Obsah

MbZeme nechat prazdne, alebo vybrat z ponuky

Ofic. pub. vyberieme z roletového menu
Konf. pub. vyberieme z roletového menu
Abeceda obvykle ,Rozsirena latinka“, v pripade anglic¢tiny a latin€iny - Zakladna latinka,

pri inych typoch pisma vyberieme z ponuky

StarSi /Novsi

LPostupny zapis"“

Jazyk vyberieme z roletového menu
Modif. zdznamu ,Nemaodifikovany*
Zdroj Vzdy zapiSeme: ,Program kooperativnej katalogizacie"
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6.1.1 Pridanie po la

Polia m6zeme pridavat :

- kliknutim na ikonku =,

- klavesovou skratkou Ctrl+Shift+A,
- alebo cez horné ponukové menu ,Upravit — Pridat pole*,
- pripadne cez pravé tlagidlo mysi — vybrat moznost ,Pridat pole".

Identifikacia tagu:
Zadaite €islo t
Zadaite indikat]

Umiestnenie tagu:
&+ Umiestnit’ podl’a uspori
" Umiestnit’ na miesto, kd

0K | Zrusit’

Do vyvolaného formulara zapiSeme ¢islo pola, ktoré chceme pridat, indikatory (ak ich pole ma) a volime
si umiestnenie nového pola — bud podla usporiadania poli — t.j. systém pole zaradi sam, alebo zvolime
si druht moznost ulozit pole na miesto, kde sme nastaveni.

Ak pri tvorbe bibliografického zadznamu pouzivame formular so zobrazenim nazvov poli  (pozri ¢ast 4.
Editacia vyhfadaného zaznamu), tak nam systém ponikne prehlad vSetkych poli. Z ponuky vyberieme
pozadované pole, ktoré chceme pridat, uréime miesto jeho ulozenia a odklikneme ,OK".

Pridat’ pole - SKP

003 dentifikator Bib-id

005 Datum/tas poslednej transakcie

006 Pole s pevnou diZkou

007 Pole s pevnou diZkou - Fyzicky popis
008 Udaje s pevnou diZkou

015 Zdroj Eisla nar. bibliografie

015 Cislo narodnej bibliografie

016 Zdroj Eisla nar. bibliogr. agentiry
016 Cislo nar. bibliogr. agentiiry

017 Cislo copyrightu

020 ISBN

020 ISBN podmienky dostupnosti
020 Zrugenéfneplatné ISBN

022 ISSN

022 Nespravne ISSH

022 Zrudené ISSN

024 Zdroj $tandardného tisla

024 Iné Standardné Eislo

040 CODEN

040 Neplatnéfzrusené CODEN

035 Cislo SKP v ALEPHe { ZDB

039 Datum poslednej modifikacie

039 PouZivatel’ poslednej modifikacie

039 Datum predchadzajiicej modifikacie

039 PouZivatel’ predchadzajicej modifikacie
039 Datum zapisu vo Virtua

039 PouZivatel-zapis do Yirtua

040 Pévodna katalogizatna
040 Jazyk katalogizicie
040 Prepisujica agentira
040 Modifikujiica agentiira
040 Konvencie katalogizatného popisu v

9

Umiestnenie pol’a
" Daft nové pole NAD toto pole
« Dat nové pole POD toto pole

Pri¢lenenie pol'a
~

=

4] 4 Zrugit
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6.1.2 Vymazanie po Fa
Pole mozno vymazat nasledovnymi spdsobmi:

1. Kurzorom sa nastavime do okienka s Cislom pola, indikatora alebo samotného textu pola, ktory
chceme odstranit. V hornom ponukovom menu v moznosti ,Upravit”, vyberieme polozku ,Vymazat
pole“.

2. Kurzorom sa nastavime do okienka s €islom pola, indikatora alebo samotného textu pola, ktory
chceme odstranit, stlaéime klavesovu skratku Shift+Ctrl+D a odklikneme , Yes".

3. Kurzorom sa nastavime do okienka s ¢€islom pola, indikatora alebo samotného textu pola, ktory
chceme odstranit, stlacime pravé tlacidlo mysi a vyberieme moznost ,Vymazat pole“.

=

4. Najjednoduchsi spbsob je kliknutim na ikonku

Po odkliknuti sa systém v kazdom pripade eSte raz spyta (v poslednej verzii z leta r. 2011 po anglicky),
¢i chceme naozaj vymazat. Klikom na ,Yes" sa pole nasledne odstrani.

Are you sure you want to delete this row?

2
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6.1.3 Preberanie (kopirovanie) vybraného selek

€ného Udaja do zaznamu

Moznost preberat selekéné Udaje ulah&uje tvorbu predmetovych hesiel, znakov MDT nazvov ¢asopisov,
korporativnych autorit a vydavatelov. Ak chceme tieto Udaje preberat musime mat bibliograficky
zaznam editovany (otvoreny na Upravu).

Postup :

A. Prva moznost
- vo ,VyhFadavanie “, zvolime vyhladavanie ,KFG€ové slovo “, nasledne ,Zahlavie* , vyberieme si
vyhladavanie napr. podla predmetu, alebo vydavatela a pod. a zapiSeme predpokladany vyraz,

5

P - |

B. Druha moznost

el

LIADC 21 Dihs Casiil

D [vils000010703 |
] [sKP |
[] \
O
|:| 022 D |:| ¥a 00% | istovar \Zahlavie ] "litové sluvu} Cislo ]
[Joss ][ I[] he2ui _ _
|:| D II' \a 20 JPredmet— heslo SKP lj ‘vsetky slova: L]
d VL |banky L]
e re— T E= (0
: NS —
% | Predmet - heslo SKP [6501: banky 118
|:| 1|investitné banky jv
|:| 5|/medzinarodné banky
57 \narodné banky
% 2|obchodné banky
1|postové banky rugit
(] ”23?;:':\,';3;::“ % Pridat pole - skp [2)[5]
I ] Identifikacia pol'a: f
Zadaite Eislo ¢ [ﬁ
% Zadaite indikat( 9 L %
|:| Predmet - heslo SKP [650]: ban... | Umi ic pol'a: o :|
|:|  Umiestnit podl'a uspor| L-ar
(] m— | | © Umiestnit na miesto, ki ]
I ] (][] [evelid 20041008 ok | zuan ‘
|[a] Texlo\.»}? dokument j[s] Serial - j J_ Maska

noar |

A. prvd moznost’

- postavime sa do prazdneho pola napr. 650 Predmetové heslo zapiSeme cast alebo cely termin,
ktory hodlame zapisat :

- pravym tlagidlom mysi klikneme na vybrané heslo, z otvorenej ponuky vyberieme Authority
browse, potom Subject, ¢im sa dostaneme do registra predmetovych hesiel. V otvorenom menu
lavym tlaCidlom mysi klikneme na ,Add authority* (prebrat autoritu),

- systém ponukne pole, do ktorého vybrané heslo treba uloZit, €islo pola a znak podpola mozno
menit,

Klikom na OK a Udaj sa ulozi do zvoleného pola. V pripade predmetovych hesiel pridame podpole

\2 s hodnotou : SKP.

Pri zapise predmetovych hesiel, ndzvovo korporacii alebo vydavatelov oba spOsoby slGzia

zarove i na overenie zapisovaného terminu a zjednocovanie p

ouzivanych terminov, vyrazov,

nazvov, aby sme nezapisovali nepouzity termin, resp. zbytoéné synonyma.
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Bl (B &6

[ ][oo1

Undo Ctri+Z
Editor MARC - SKP
| [viis000010703

T [skP
[ ]joos ] [20110324155800.0 ing
|:| |I]l]B | |I]41 008d19461987>c  “/oZte kontrolny znak Unicode
|:| |022 ||:H:| |\a D024547X 1 Generate 880 Tag
(35 [ 1] he2i60377 | Thadit... Ctrl+P
(138 ][ ]8] [azotioszaissay| O

\d VLOAD \c 2007021 E-mail-..
[ Jo40 ][ ][] [=BADDIibslote A% Fridet pole... Shift+Ctrl+A
|:| ||]4] ||I| D |\a eng Kopirovat' pole Shift+Ctrl+C
[oaa ][ ][] perxkicGB | et
|:| |I]BI] ||:| D |\a 3367112 2003 ‘.f;mazat' .pole Shift+Ctrl+D

[ 1o ][]

|\a Lloyds Bank rev.

[Jkzz_][ o]

|\a Lloyds Bank revie

[Jfzas ][]

[Jfzeo ][ ][]

|:||31I] ||:H:| [\ 4 rokne i
|:| 362 |I| l:‘ \a New ser., v. 1,400,
Congress/2004

[JEso ][ Jia]

[ta 336.71 2 YOT

[JEso ][ ]8]

|\a hankovnflvo \2 SI

Vytvorit’ zdznam({y) o autorite...

|\a Lloyds Bank revie Authority Browse g
|\a London b Lloyds , Authority Keyword ¥

" Prezeranie - SKP

1 S A

Variant 2
(Authority browse =>
Subject)

Author
Title

CoX

|:| [650 HIHEI [a banky £ SKP Predmet - heslo SKP [650]: ba
)Fs_J[]5] abd —
[ Jfren_Jfo]b] ftLieyds Bank Limitedd  poget| Terminy |
|:| |?35 ||I| E‘ |\t Lloyds Bank annual rg 287 banictvo
974 \a vel \d 20041008 1|bankari .

LI L] | 1|bankovky / Pridat’ pole - SKP
J[al Textovy dokument _‘j[sl 116 |bankovnictvo ey

MARC 21 Bib: Ser 245 | banky ldentifikacia pol'a:

1|Banska Bystrica [okres)

Banska Bystrica [regidn]

Banska Bystrica (Slovensko :

banska geologia

Banska Stiavnica [Slovensko ;i |

Predmet - heslo SKP [650]: ba Predmet

Zobrazit | Hore |

Zadaite Eislo ¢ |[E]
Zadaite indikat| 9
Umiestnenie pol'a:

* Umiestnit podl'a uspor
" Umiestnit na miesto, ki

- 0K | zrusit h

6.1. 4 UlozZenie nového bibliografického zaznamu do databazy

Postup je zhodny s ukladanim starSieho bibliografického zaznamu, ktory sme otvorili a aktualizovali

(5. UloZenie zaznamu

do bazy)

Pri ukladani nového bibliografického zaznamu mdézeme pouzit niekolko spdsobov:

- klik na ikonku

.

- alebo prostrednictvom horného ponukového menu cez moznost' ,Subor — Ulozit do databazy*,
- pripadne klavesovou skratkou F11.
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7. DalSie katalogiza éné funkcie

7.1 Duplikovanie bibliografického zaznamu v novom okne

Funkciu duplikacie zaznamu pouzivame na urychlenie prace vtedy, ak zapisujeme viacero tematickych
sérii jedného ¢asopisu.

Zaznam, ktory chceme duplikovat do nového okna otvorime v editore MARC zaznamu, kde pouzijeme
poloZzku ,Duplikuj zaznam do nového okna“. Zduplikovany zaznam podla potreby upravime a ulozime.

a - BAQD edna a S5A Bra ava P
Sibor  Upravit' Vyhl'adavanie W6 VypoZicky Akvizicia WV
“ 243 | @@= 0 H‘ B DO Viytvorit’ zdznam(y) o autarite...
Standarné spojenie: SKP - msavukis Authority Browse ’
Authority Kevwvord 4

Duplikuj zdznam do nového okng
Merge Record with Workform...
Zobrazit’ ako listok...
Export do formdtu WTLS...
Zapamatat’ do d'akevného listu
Vlozte kontrolny znak Unicode 4

Pridat’ nové schémy pre seridly
Upravit’ schému pre pole 853
UloZit" schému do db

Loadovat’ schému z db
Vymazat' schému z db
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7.2 Pripojenie na iné katalégy

Klient systému Virtua umozZzriuje pripojit sa na katalégy inych instittcii pomocou protokolu Z39.50.
Pripajame sa na katalogy, ktoré pouzivaju bibliograficky format MARC 21.

Vo vstupnom ,,0brazku” pri Starte klienta Virtua klikneme na ,Nastavit"”.

Pripojit’ sa na server

Dostubné servery
SKP
Slovenska kniZnica

Mastavit’ | Pripojit’ | 2rusit’

Klikneme na ,Novy"“.

lastavenie servera

Nazov profilu |SKP
| Popis: |3KF
| Databéza: [DEFAULT

Record Characteristics
~| | Unrednostnend svntax z

Novy Vymazat | Default Load Character ! |UTF’3 j

[~ Connect as a generic Z39.50 Client [requires Gues

Address Attribute Configuration

Hostname: Search ... | Attribute | Name | Delete

[t0.20.62.112
TCPAP port

2619 I~ PouZit SSL

Color New Attribute

~ ﬂﬂ C ﬂﬂ » Search Type: Attribute:  Name:
ooaoooa | =

Automatic Login

# Disabled " Username onh
" Guest login " Username and Passw
ok | znsie | |

Po otvoreni nového formulara zapiSeme hodnoty prislusné k jednotlivym katalégom.
Ak po spravnom zapise spojenie nefunguje treba kontaktovat administratora pocitacovych
systémov v institdacii aby uvolnil spojenie.

¥/ Nastavenie servera

Profil; Nazov profilu [Nev]
-~
 Popis: ‘
Datab#za: [DEFAULT

| [ Record Characteristics
~ | Uprednostnend syntax : ‘

Yymazat' Default Load Character ! ‘UTF'E j

[~ Connect as a generic 239,50 Client [requires Gues

Address Attribute Configuration

Hostname: Search ... | Attribute | Name | Delete
TCP/IP port

210 I~ PouZit SSL

Color New Attribute

« ﬂﬂ - ﬂﬂ » Search Type: Attrribute:  Name:
o Jo Jo Jo [o o o [HUNNEINNNNN =

Automatic Login

@ Disabled " Username onl
" Guest login " Username and Passw
|z | |
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1. Hodnoty pripojeniaa suborny kataldg periodik — SKP - vstup aj bez hesla ale obmedzené
moZnosti prezerania, nemoziaglitacie zaznamu

i Nastavenie servera

Profil: Nazov profilu |skp \
Popis: iSKP \
Databéaza: {DEFAULT
UKB =
08zK ~Record CharacteYistics
E-\Z-T.L ~| | Uprednostnena syqtax zézn I /
Nowvy ‘ Vymazat I Default Load Character mUTF-8 j

I~ Connect as a generic Z39.50 Client [requires Guest login]

55 ‘Attribute Configuration
Hostname:

W\ Search Type | Attribute | Name Delete
[10.20.62.112

TCPAP port:

2819 [~ PouZit 85

Color

® Search Type:  Attribute: Name:

- [ |- [ -~
Automatic Login

# Digabled  Username only Jsername:;
" Guest login  Username and Password Password

0K ‘ Zrugit ‘ Pouzit ‘

< ‘ >

New Attribute

2. Hodnoty pripojenia natborny katal6g Slovenska kniZnica- vstup mozny bez hesla

Nastavenie servera

Profil:

Nazov profilu Mﬁsl]] \
.

Popis: |Sluvenské kniZnica

Databéza: [DEFAULT )

Record Characteristis
~| | Uprednostnena svnt

Nowy | Vymazat | Default Load Character !

[~ Connect as a generic Z39.5 5 Gues

Addres Attribute Configuration

W\ Search ... | Attribute | Name | Delete
/\10.20.52.1 02
TCP!P port

1819 ™ PouZit S8

New Attribute
Search Type: Attribute: Name:

i .

o [o [o [o |o [o |o [RUNNNE | =
Automatic Login

* Disabled " Username onh

" Guest login " Username and Passw

ok | zrsit | Pousit |
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3. Hodnoty pripojenia nkatalég Univerzitnej kniZnice v Bratislave— vstup aj bez hesla ale
obmedzené moznosti prezerania, nemozZedgacie zaznamu

¥ Nastavenie servera

Profil:

L

W

Novy |

dress
Hostname:

[10.20.62.122
TCP/IP port

Colo
2 [» [ae [o |

Automatic Login
" Disabled

" Guest login

Nazov profilu |UKB

Popis: |UKB }

Databaza: IDEFAULT /
Record Characteri

Uprednostnena syntax :

Vymazat | Default Load Character ! |UTF‘3

[~ Connect as a generic £39.50 Client [requires Gues

Attribute Configuration
Search ... | Attribute | Name

New Attribute

Search Type: Attribute: Name:
| = | Add
" Username onlh
" Username and Passw
ok |

| Delete

|

L

W

Vymazat

Novy

Address
Hostname:

[195.113.132.84
TCP/IP port

9991 I~ PouZit S5L

Color

- @0 QQAC

Automatic Login
" Disabled

" Guest login

Nazov profilu |SKC

Popis: |SL’|hurn5’r kataldg CR

Databéza: |SKC—UTF

Record Characteristics

Uprednostnena syntax :

Default Load Character ! |UTF‘3

[~ Connect as a generic £39.50 Client [requires Gues

Attribute Configuration
Search ... | Attribute | Name

New Attribute

Search Type: Attribute: Name:
| = | Add
" Username onlh
" Username and Passw
ok |

| Delete

Zru$it | Pouzit |

|
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5. Hodnoty pripojeniaa suborny katal6g periodikNarodnej kniznice CR
— vstup mozny bez hesla

Nastavenie servera

Profil: Nazov profilu IskP CR
~
Popis: Siiborny katalfg periodik CR
Databsza: |SKCP—UTF

Record Characteristics
+| | Uprednostnena svntax :

Nowy Vymazat | Default Load Character ! UTF-8 =l
[ Connect as a generic £39.50 Client [requires Gues

Address Attribute Configuration
Hostname: Search ... | Attribute | Name | Delete
|a|eph.nkp.cz
TCPHP port
999 [~ Pouzit SSL
Color New Attribute

L ﬂﬂ L ﬂﬂ f> Search Type: Attribute:  Name:
o [0 o [s [o [o [o [RILNNNNNESY | add

Automatic Login

* Disabled " Username onh
" Guest login ™ Username and Passw

ok | zrgit | Pousit |

6. Hodnoty pripojenia nkatalog mad’arskej narodnej kniznice v Budapesti
Heslo: LIBRI

Login: vision98

Nastavenie servera

Profil:

Nazov profilu |OSZK

~
Popis: |0SzK Budapest
Databsza: |ANY

Record Characteristics
v | Uprednostnena syntax :

1.2.840.10003.5.10

Novy Vymazat || Default Load Character ! UTF-8 =l

[ Connect as a generic £39.50 Client [requires Gues

Address Attribute Configuration

Hostname: Search ... | Attribute | Name | Delete

[193.6.201.205
TCPAIP port
1616 I~ Pouit 8SL

Color New Attribute

- ﬂﬂ g ﬂﬂ . Search Type: Attribute:  Name:
oooooaa | T =

Automatic Login

* Disabled " Username onh
" Guest login " Username and Passw

ok | zrusiv | |




7. Hodnoty pripojenia nkatalog kongresovej kniznice USA
— vstup mozny bez hesla

¥ Nastavenie servera

Nazov profilu |LC

~
Popis: |Lihrar3.ur of Congress
Databéza: |\FOYAGER

Record Characteristics
*| | Uprednostnena syntax : |

Novy Vymazat || Default Load Character ! UTF-8 -l

[~ Connect as a generic £39.50 Client [requires Gues

Address Attribute Configuration

Hostname: Search ... | Attribute | Name | Delete

|2395I].Iuc.guv
TCPHP port

7090 I~ PouZit S5L

Color New Attribute

o ﬂr r-‘ ﬂﬂf“ Search Type: Attribute:  Name:
o [o o [s [o T» |o |LMME N =

Automatic Login

* Disabled " Username onh
" Guest login " Username and Passw
ok | zrgit | Pousit |

7.3 Preberanie bibliografickych zaznamov z inych ka  talégov

Systém VIRTUA dovoluje preberat bibliografické zaznamy ulozené v inych bazach vo formate MARC
21. Podmienkou je pripojenie na vybranl bazu a ¢asto aj existencia vstupného hesla. V subornom
katalogu periodik (baza class02) je mozné preberat zdznamy napr. zo spolo¢ného kataldgu kniznic
KIS3G (baza class01, tzv. produkéna baza), z dalsich baz — napr. stborného katalogu CR, Ceskej
narodnej bibliografie, katalégu Kongresovej kniznice USA (mozZno zaznam preberat bez hesla)
a nasledne zaznam upravit podla poziadaviek SKP . Katalogizatori v baze classO1 mo6Zu zase
preberat zaznamy zo stborného katalogu periodik.

1) vstup do vybranej bazy, napr. na zaklade pridelenych hesiel ale aj ako host bez hesla,

2) vyber zdznamu, otvorenie zaznamu v MARC Editore,

3) duplikovanie zaznamu do nového okna v MARC Editore, resp. uloZenie zaznamu do vlastného
pocitaca,

4) zatvorenie pévodného zdznamu vo vybranej baze,

5) ukongit pripojenie k danej baze,

6) Uprava zaznamu pre potreby suborného kataldgu periodik (SKP) a uloZenie zaznamu
d o bazy SKP.
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C. HOLDINGOVE ZAZNAMY

8. Charakteristika holdingovych zaznamov, formular na zapis holdingov

Suacéast'ou suborného kataldégu periodik su aj informécie o tom, ktora institdcia, kniznica hladany ¢asopis
vlastni = tzv. holdingové zdznamy. Tieto zdznamy obsahuju vlastnicke a loka¢né informécie.

Holdingovy zaznam je vzdy pripojeny ku konkrétnemu bibliografickému zdznamu €asopisu
a obsahuije tieto udaje:

- lokaciu, udaj o kniznici, institacii, ktora ¢asopis vlastni,

- Udaj o ro¢nikoch/ rokoch periodika, ktoré ma kniznica vo svojom fonde,

- Udaj o akvizicii, moznostiach kopirovania, pozi€iavani konkrétneho periodika

- signaturu periodika v knizni¢nom fonde,

- poznamku vztahujucu sa ku kompletnosti ronikov, prip. Specifikdm ulozZenia periodika.

Okrem toho holdingovy zdznam obsahuje systémové udaje ako ¢€islo holdingu, €islo bibliografického
zaznamu, ku ktorému holding patri, datumy Gpravu holdingu a i.

Holdingovy zdznam obsahuje teda vlastnicke a lokacné informécie, ktoré dovoluju identifikovat, kde,
v ktorej kniznici, inStitacii sa hladany periodicky dokument /serial nachadza. Sucéasne informuje
pouzivatela o tom, ktoré roky, ro€niky kniznica méa vo svojom fonde, ¢i su rocniky periodika Uplné
a akym spbsobom kniznica periodikum pouzivatelom spristupriuje, prip. obsahuju dalSie informacie
Specifické pre vlastnicku kniznicu.

Holdingovy zaznam sa vytvara podla formatu MARC 21 Forma for Holdings data (resp. ¢esky preklad:
MARC 21 Format pro exemplafové Udaje. Praha 2005), ktory nadvazuje na MARC 21 Bibliograficky
format.

V stbornom katalégu periodik sa vytvaraju tzv. textové holdingy.  Struktdra holdingového zaznamu
v subornom katalogu periodik bola dohodnuta v spolupraci so SNK Martin pri konverzii zo systému
ALEPH do systému Virtua a je v stlade s MARC 21 Holdingové Udaje.

Na zadznam holdingu je uréeny formular holds.vfm, ktory mozno nastavit/upravovat podla potrieb
podobne ako formular na zapis bibliografického zaznamu. Nastavime v iom (v pravej dolnej liste) tdaj,
Ze ide o seridlové holdingy. Mozno v nom preddefinovat niektoré hodnoty (napr. holdingovi Groven,
siglu a ¢islo institdcie, spdsob akvizicie, spristupfiovania, uchovavania, reprografickej politiky a pod.)

Upravit formular EJ _
Kde hladat: | 3 Catalog | £ E-
geta 50, wim haldslab, wim musiclab, wim s
gets55.wim map.wim notelab. wim s
getB00,wim maplab.wim patrnlab., wim
get310.wim mixed, wim patron,wim
get330,wim mixedlab, wim sample, wm
music, wim seril,wfm

£ »
Mazov sdboru:
Stibary typu: | Sibor s fomul&mi "wim) ﬂ it

Okrem kontrolnych poli, ktoré st v marcovskom forméte povinné, boli uréené tieto polia:
- pole 852 na zapis lokacie a signatar
- pole 866 na zapis rokov, rocnikov a poznamok o kompletnosti ¢i inych inStitucionalnych
Specifik. Toto pole je mechanicky zapis pre tzv. textové holdingy v komprimovanej podobe.
Udaje do tohto pola sa zapisuji, nevytvaraju sa automaticky na zaklade zapisu exempléarov
(jednotiek).
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UPOZORNENIE: v subornom Kkatalégu periodik sa zaznam o jednotke, exemplari

nevytvara!
8.1 Polia holdingového zaznamu v subornom katalogu periodik
Pole | 1. 2. Podpole | Opakovate fnost’ | Povinnos t | Udaj
ind. | ind.
001 vytvarané Systémové ¢&islo holdingu
systémom
003 vytvarané Oznacenie bazy, ku ktorej holding patri
systémom (SKP)
004 vytvarané Systémové ¢&islo bibliografického
systémom zaznamu, ku ktorému je holdingovy
zaznam pripojeny
005 vytvarané Datum poslednej Gpravy holdingu
systémom
008 neopakovatelné povinné Kédy akvizicie, spésobu poZiciavania,
kopirovania a pod.
039 vytvarané Zaznamy datumu aloginu operatora
systémom (toho, kto holding vytvoril, resp. upravil
852 neopakovate Fné povinné LOKACIA
852 a neopakovatelné povinné Sigla kniZnice — 5-miestny
alfanumericky znak
852 b neopakovatelné povinné Cislo pridelené in&tittcii pre bazu
Stborny kataldg periodik. Cisla
prideluje Univerzitna kniznica
v Bratislave a zistit ich moZzno aj
v Adresari kniZnic
852 i opakovatelné odporicané Signatlra pridelenda periodiku vo fonde
866 neopakovate I'né povinné Ro ¢€niky a roky periodika
uchovavané v knizni énom fonde,
poznamka
866 3 0 a neopakovatelné povinné Roéniky a roky periodika uchovavané
v knizni€énom fonde
866 z opakovatelné nepovinné Poznamka najma o neuplnosti
ro¢nikov, rokov periodika

Po vyplneni vSetkych potrebnych poli¢ok pole zatvorime kliknutim na ikonku ,OK*

Okrem tychto poli systém VIRTUA vytvara automaticky

pole 039, kde zaznamenava datum

vytvorenia alebo Gpravy zdznamu a prihlasovacie meno katalogizatora.

8.2 Editcia, Uprava, pridavanie/ tvorba holdingov

ého zaznamu

Holdingové zaznamy mozno pridavat a vytvarat iba k bibliografickym zaznamom, ktoré su uz ulozené

v baze.

Pri vytvarani holdingového zaznamu je nevyhnutné dbsledne overit, ¢éi holdingovy zdznam pre
prislusnu institaciu pri konkrétnom periodiku uz ne

existuje.

Ku kazdému bibliografického zaznamu jedného periodika méze byt pripojeny pre konkrétnu institGciu
bez ohladu na kolko ro¢nikov, kolko exemplarov daného periodika
kniznica vo svojom fonde ma (vratane r6znych pobociek, Studovni, oddeleni a pod.).

iba jeden holdingovy zaznam,
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1/ Existujuci holdingovy zdznam, ktory treba upravit, otvorime kliknutim na ,Holdingy*

%, Zobraz bibliogr. zdznam - SKP-02 =13

<ol
UpIng | Holdingy | AR
ISSN: 0322-9629 A
Nazov: 100 a 1 zahraniéni zajimavost
Miesto vydania: Praha
Vyvdavatel’: Ceské tiskova kancelar
Periodicita: 26x rotne
Predmet: 001.8
Predmet: i
Predmet: h02
Predmet; 32
Predmet: oog
Predmet: 379.8
Predmet; popularno-nautné tasopisy
Predmet; zaujimavosti n
Nevvbavené Ziad. 0
Ziadaniek celkovo: 0
™ Maska | Upravit’ | Ziadat titul | Pridaj exem;| Obnovit | Zatvorit

a nasledne klikom na riadok s holdingovymi Gdajmi vybranej institag¢ie

¥/ Zobraz bibliogr. zaznam - SKP

<>t

Zakladny zaznam Holdingy ‘MARC l

Korporacia: Ceskoslovensky svaz tElesné wvychovy.

Nazov: Ceskoslovensky sport}
Vyd. idaje:  Praha : Olympia,1953-1992
Periodicita: Denne

Lokacia Roky odberu Sigpatara Pozn. Vypozitka
BADO1 Univerzitné kniZ... 1976-1992 B.A.00060 R. 1976, 19... Prezentne

BA463 SZTK - Mizeum... 1957-1971 R. si nedpl... Prezentne
BBO001 Statna vedecka ... 1964-1992 §i2 Prezentne
{PO001 Statna vedecka ... 1954-1959, 1963-1968 D.134 H. 1963-196... Prezencne

Aktuélny vwhber: 074 obraz zézna
[~ Maska Upravit’ Obnovit’ | Zatvorit ‘

a klikom na ,Upravit* . Holdingovy zaznam sa edituje a mozno ho upravovat.
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'8/ Editor MARC - SKP

(o]
(o]
(oot ]
(o ]
v
(o ]
C)esz ]
N

=] [
EIL] [=]

==
[=x]
[=r]

[wtlsnoo0z1072 |
[skP |
[wtls000005798 |
[20110922162200.0 |
[0702220u 0 400014 1000000 |

\a 201109221622 %b osk tc 201008301144 \d ukbb Yy 200702221535 \z
VLOAD

[\a PODO1 {b 580010000 % D.134 |
[\a 1954-1959, 1963-1968 \z R. 1963-1968 sii nekompletné |

4}

X

<]

erialové holdingy - j [~ Maska

MARC 21 Holdingy: Holdingy OPAC

\OPACT/

Zaznam, ktory je uz uloZzeny, ma v SKP v dolnej zaloZzke uvedené ,OPAC*.

i Editor MARC - SKP

o
(@
(X

Tag 001 [wtlsD0D021072 |
Tag 003 [SKP |
ivisiaceho bibliografického zAznamu [vtls000005798 |
Tag 005 [20110922162200.0 |
008 Udaje s pevnou diZkou |I]?I]222I]u 0 4000lu_1000000 |
Tag 039, Podpole a[_|[3 ][201109221622 |
Tag 039, Podpole b losk |
Tag 039, Podpole c [201008301144 |
Tag 039, Podpole d [ukbB |
Tag 039, Podpole y [z00702221535 |
Tag 039, Podpole z [¥LOAD |
852 a Sigla indtitacie [ |[ |[Po001 |
852 b Cislo institicie [580010000 |
852 i Signatiira [D.134 |
866 a RoEniky/roky vo fonde [3 ][0 |[1954-1959, 1963-1968 |
866 z Poznémka k holdingom [R. 1963-1968 sii nekompletné |
|[y] Serialové holdingy ;l j [~ Maska
g MARC 21 Holdingy: Holdingy OPAC
OPAC1

Ten isty holdingovy zdznam v inom zobrazeni — s ndzvami poli
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8.2.1 Vytvorenie nového holdingového zaznamu
Novy holdingovy zaznam vytvarame iba vtedy ak pre d

Ak chceme pridat k novovytvorenému bibliografickému zdznamu

zaznam ulozeny do databazy.

Postup pri vytvarani
bibliografickému zaznamu periodika je zhodny.

Kurzorom sa nastavime do Sedého (Sedohnedého) okna zaznamu p

otvoreného na Upravu, zaznamu!)

¥ Zobraz bibliogr. zaznam - SKP

anu institaciu zaznam esSte neexistuje.

holding, musi byt bibliograficky

nového holdingového zaznamu k existujicemu starému alebo novému

riodika (nie do editovaného,

REARTR

Upiny | MaRC |

ISSN: 1210-2040
Nazov: Plus 7 dni : spoloensky tyZdennik
Miesto vydania: Bratislava
vydavatel': Spolotnost 7 Plus s.r.o.
Periodicita: 1x tyZdenne
Predmet: oog
Predmet: 32
Predmet: 379.8
Predmet: zabawvné tasopisy
Predmet: kultiira
Roky wvych.: 1990—
URL: http:ffwrwrw.plus 7 dni.sk
Nevvbavené Ziad. 0
Ziadaniek celkovo: 1]
~ Maska Upravit’ Ziadat titul Pridaj exemp Obnovit Zatvorit

a pravym tla éidlom mySi zvolime moznost ,Vytvorit holdingovy zdznam*.

obraz bibliogr. zdznam - SKP

I

ESEARES
Uping | MARC |
ISSN; 1210-2040
Nazowv: Plus 7 dni : spolotensky tyZdennik
Miesto vydania: Bratislava
Vydavatel’: Spolognost 7 Plus s.r.o.
Periodicita: 1x tyZdenne
Predmet: oog
Predmet: 32
Predmet: 379.8 B
Predmet; zahavné Easopisy Cojeto?
Predmet: kultira
Roky vvch.: 1990—
URL: hitp:fhwwnw.plus 7 dni.sk
Nevvbavené Ziad. 0
Ziadaniek celkovo: 0 il
I~ Maska Upravit Ziadat tituIJ Pri* Ttem Bookings
Fiadanky tituloy
L \\
Vytvarit analyticky zaznam
Wytvorit' 2aznam(y) autority
Ulo3it kipiu do databazy
dgEEs-L-A-==2 @ .j!
st 1 AT REV| RO slovendina [0

ore su dobre. . | 0§ Virtia-prircka - M.

ikna kniznic..,

" T} ALEPH-priucka - M.,
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Po jeho odkliknuti sa zobrazi opat okno MARC editora:

&, Editor MARC - SKP

[] [is000033180 |

[ Jjoos | [1109220u 0 | 1 |
[Jesz JLJL] fatb v |
[ess _IBlje] fase |

|[y] Serialové holdingy ;| j [~ Maska
<> MARC 21 Holdingy: Holdingy Novy zaznam wdifikova
' Bez nazvul /

Novovytvarany holdingovy zaznam, ktory nie je eSte uloZzeny v SKP, ma v dolnej zalozke uvedené
.Bez nazvu*

-

Ten isty formuléar pre zapis holdingov s ndzvami poli

'8 Editor MARC :2 - SKP

Ivisiaceho bibliografického zaznamu |}¢llsl]l]l]l]331 80

008 Udaje s pevnou diZkou [1109220u 0 1 1

|

|

852 a Sigla indtitacie | ][ ] |
852 b Cislo institicie | |
|

|

|

852 i Signatiira |

866 a Rotniky/roky vo fonde IE|
866 z Poznamka k holdingom |

|[y] Serialové holdingy (i} j [~ Maska
<> f MARC 21 Holdingy: Holdingy Nowy zaznam adifikova

\Bez nézvuZ !

V lavej spodnej ¢asti formulara nastavime:
»(y) Serialové holdingy “ (v SKP nikdy nie jednocastové exemplare holdingov alebo
viacCastové exempléare holdingov)



Jednotlivé polia holdingového zaznamu vyplnime nasl

001 az 004

edovne:

do tychto poli nevpisujeme ni¢, systém ho generuje automaticky

Pole s Gdajmi pevnej d izky 008 v holdingovom zadzname

Ukazka pofa 008 pri casopise ziskanom kupou, ktory uz nevychadza a kniznica ma k dispozicii vSetky
rocniky a cisla. Casopis sa trvale uchovava, poZzic¢iava sa prezencne a mozno z neho vyhotovovat kopie

vybranych stran.

008 po kliknuti do riadku tohto pola sa zobrazi okno editora fixného pola

% Fixed Field Editor

Holdingy 008 Fixné polia

Lokal drv: ’4_ Status zaznamu: |Nuv§r zhznam j Urov kédovania: |Hn|d. firovei 3 j
Exemplar: |Bez informacie o cxj Status akvizicie: |Nic je znamy j Akvizitna metoda: |K|'J|Ja j
Zrusenie: ’7 Vieob udrZanie: |Nie je znama j Spec udrZanie: ’—

Kompletnost: ’m Kopie: ’— Vypozitna politika: |PrezenEne j
Repro politika: |Bude sa repmduku\.j Jazyk: | j Kompozit: |S|’Jhurné sprava o e:j
Datum sprawvy: ’7

Zapisané: W Virtua: ’— Pouzité: ’—

ok | zmgiv |

Jednotlivé polozky vyplnime nasledovne:

Lokalna Grove n

4 (znamend, Ze zaznam bol vyplneny manuélne,
nebol prevzaty &i inak vytvoreny)

Status zdznamu

Novy zaznam, v pripade Upravy starSieho
holdingového zaznamu: korigovany/revidovany

Urove i kédovania

Holdingova Urove n 3 (treti riadok) (vzdy) *

Exemplar

Bez informécie o exemplari

Status akvizicie

Ak je znamy vyberieme z ponuky, inak : “Nie je
znamy"*

Akvizi éna metoda

Ak je znama a je pre vSetky ro¢niky zapisané do
jedného holdingového zaznamu zhodna, tak
vyberieme z ponuky, inak ,Nie je znama“,

ZruSenie

ak vieme predpokladany datum zruSenia odberu
vo forme RRMM, inak neuvadzame ni¢

VSeob. udrzanie (ako sa bude dokument
uchovava t)

vyber z ponuky (trvalé, doc¢asné, neuchovava sa,
nie je zndme a pod.), resp. nechavame prazdne

Specialne uchovavanie (3pecificka stratégia
uchovavania)

-ak nemame také Specialne podmienky

a Gasopis uchovavame trvale, tak nechavame
policko prazdne (znaky # nezapisujeme)

- ak ¢asopis uchovavame obmedzeny ¢as tak
zapiSeme zvisla Ciaru | za riou napr. pocet rokov
(y), resp. pocet mesiacov (m) alebo tyzdrov (w)
napr. |5y znamena, ze ¢asopis sa Vv kniznici bude
uchovavat 5 rokov

Kompletnos t

ak pozname vyberieme z ponuky, inak
neuvadzame ni¢

- Uplny — vtedy ak kniznica vlastni 95-100%
vSetkych vydanych

Képie (po et exemplarov)

v SKP nevypifiame, nechavame prazdne

Vypozi €né politika

vyberieme z ponuky (limitovana = prezenéné
poziCiavanie;
bude sa pozi€iavat = absenéné poZiiavanie

Repro politika

ak pozname vyberieme z ponuky, inak
neuvadzame ni¢
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Jazyk nechame prazdne **

Kompozit (samostatné/zdruzené képie) vzdy uvadzame ,Suborna sprava o exemplaroch*
to zn., Ze udaje v holdingu su spolo¢né pre
vSetky prip. exemplare popisovaného periodika

Datum spravy zapiSeme aktualny datum, alebo nechame
prazdne

Zapisané v tvare RRMMDD - vytvara systém sam

VIRTUA Udaj generuje systém

Pouzité nezapisujeme, Udaj o datume a ase vytvorenie,
resp. naslednej aktualizacie holdingu generuje
systém

Uroveri kédovania je Udajom z tzv. navestia zdznamu

kdd jazyka v holdingovom zdzname oznacuje jazyk pouzity pri oznac¢ovani ¢isel, ro¢nikov, rokov na danom

dasopise. Zapisuje sa vtedy, ked’ sa v holdingovom zazname pouZivaju polia 863-865 Cislovanie a chronolégia,
ktoré sliZia na generovanie ¢asovych Udajov a radovych cisloviek pri zobrazeni. V SKP sa tieto polia nepouzivaju
a preto kod jazyka nie je potrebné uvadza t.

Po vyplneni vSetkych potrebnych poloziek v editore okno zatvorime kliknutim na OK.
V pripade potreby pridavame, resp. mazeme polia bud kliknutim pravym tlagidlom alebo pomocou
ikoniek.

Pole 852 — Lokéacia — neopakovate FPné pole
Indikatory nie su definované.

Podpolia

Podpole a — povinné, neopakovate FIné - p&atmiestna alfanumerické sigla kniznice (napr. KE301)-
Podpole b — povinné, neopakovatelné — ¢islo institlcie.
Obsahuije &islo kniznice/intitlcie uréené pre bazu Stborny kataldg periodik. Cisla prideluje
Univerzitna kniznica v Bratislave a zistit ich mozno aj v Adresari kniznic.
Podpole i - signatlra, opakovatelné. Ak méa Casopis viac signatlr zapisujeme kazdu signataru do
opakovaného podpola \ i

Pole 866 — Udaje o ro &nikoch/rokoch periodika vo fonde kniZnice - neopako vateI'né pole

Prvy indikator — 3 — charakterizuje sumarny zapis holdingov.
Druhy indikator — 0 - znaci Ze ide o neStandardizovany zapis Udajov.

Podpolia

Podpole a — povinné, neopakovatelné.

Obsahuje udaje o ro¢nikoch a rokoch periodika, resp. iba rokoch (roénik bez uvedenia roku zapisujeme iba
vynimoc¢ne, ked' nie je mozné rok uréit) uchovavanych v knizniénom fonde danej institlicie. Viac za sebou
iddcich rokov zapisujeme rozpatim rokov.

Podpole z — nepovinné, opakovatelné. Obsahuje poznamku o nedplnosti roénikov/rokov, prip. iné
Specifika (napr. osobitné ulozenie) uréenu pouzivatelom.

Podpole x — nepovinné, opakovatelné. Obsahuje tzv. neverejni poznamku

Pri zapise pouzivame bud tzv. zatvoreny interval rokov alebo otvoreny interval rokov .

V zatvorenom intervale sa presne uvadza posledny rok nachadzajuci sa v knizni¢énom fonde.
Zatvoreny interval je povinny pri ukonceni odberu periodika, resp. pri periodikach, ktoré prestali
vychéadzat.

Ak kniznica odoberéa €asopis priebezne mdzeme pouzit aj tzv. otvoreny interval rokov . ZapiSeme iba

prvy rok/roénik, rok odberu s poml¢kou. Pri pouziti tohto spdsobu je potrebné pamatat, Ze pri ukonceni
odberu, resp. skonéeni vychadzania periodika musime zapisat posledny ro¢nik/rok, ktory je vo fonde.
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Udaje zapisujeme v tvare:
Roc¢nik bodka rok bez medzier napr. : 27.2005

Priklady zapisu poli 852 a 866

Otvoreny interval
Kniznica odobera ¢asopis od roku 1985 nepretrzite, s vynimkou rokov 1987-1989

852 \a BA473\b 247010000 \i C.123
866 30 \a 32.1985-34.1986, 38.1990-

Kniznica odobera ¢asopis od r. 2005 doteraz s vynimkou ro¢. 36 (2006) a ro¢. 35 (2005) nie je Upiny

852 \a KE0O1 \b 30001000 \i C.8851
866 | 30 | \a 35.2005, 37.2007- \z R. 2005 je nelpIny

Zatvoreny interval 3
Kniznica odobera ¢asopis od r.1987 doteraz ale nema vSetky ro¢niky. Casopis sa nachadza na
Fakulte mechatroniky

852 \a TN301 \b 833010000
866 30 \a 1987-1990, 1995-1999, 2001-2011 \z Fakulta mechatroniky

8.2.2 UlozZenie holdingového zdznamu do databazy

Pred ulozenim nového (alebo aktualizovaného holdingu) do databazy SKP systém dava moznost
skontrolovat zdznam pomocou znamej ikonky na kontrolu zaznamov. Zistené chyby opravime
Holdingovy zdznam ulozime :

- funkénym tlacidlom F11 alebo,

- ikonkou s ¢ervenou Sipkou (uloz do databazy), alebo

- pomocou ponuky ,Subor — Ulozit do databazy".

Po ulozeni holdingu sa vratime do tabulky s ndhfadom bibliografického zaznamu (Zakladny zaznam)
a klikneme na tlagidlo Obnovit. Ak pri bibliografickom zazname Ziadny holding predtym pripojeny nebol,
tak okrem zalozky MARC sa zobrazi aj zalozka Holdingy. Ak tam holdingy uz boli, tak novy holding sa
k nim priradi (abecedne) podla sigly.

¥ Zobraz bibliogr. zdznam - SKP

¥ Zobraz bibliogr. zaznain - SKP
A
<>l
ISSN: 1464-0139 . L.
Nazov: Paint & resin international Zakladny zaznam lHUldi“!]Y] MARC l
Imressum: Rickmansworth : Turret Group
Periodicita: bx rotne IS3N: 1464-0133
Roky vvch.: No. 3 [1995)-no. 2 [2001] Nazov: Paint & resin international
Imressum: Rickmansworth : Turret Group, 1995-2001
Periodicita: 6x rotne
Rokv vvch.: No. 3 1995)-no. 2 [20011]
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8.2.3 Vymazanie holdingového zaznamu

Bibliograficky zaznam ¢asopisu, pri ktorom chceme zmazat holdingovy zdznam, najdeme v databaze.

Otvorime okno s holdingovymi zaznamami:
Zobraz bibliogr. zaznam - SKP

<>t

Zakladny zaznam

Korporacia: Cesko.
Nazov: : i
Vyd. idaje:  Praha : Panorama,1991-2003

Periodicita:  1x mesatne

Vyd. iidaje:  Praha : Ministerstvo vnitra - generalni Feditelstvi Hasitského zachranného sboru CR

Lokacia Roky odberu Signatiira V¥ypoZicka
BADD1 Univerzitna kniz... 1.1991-2.1992, 4.1994... 26.B.05757 BB.4... Prezentne
BA338 Akadémia polica... 1996 Prezenine
BA440 PoZiarnotech. e... 1996-2003 Prezentne
BBO01 Statna vedecka ... 1997-1939 F 2168 Prezentne
KEDO1 Statna vedeckd ... 1.1991-2,1992, 4.1994... C.6174 Prezentne
Z1301 Univerzitna kniz... 2003 Prezentne
Aktualny wher: 116 w
™ Maska Upravit Obnavit | Zatvarit |

s, -

Vybrany holdingovy Gdaj otvorime dvojitym kliknutim:
&’ Jobrazit' zaznam holdingov - SKP

{Upiny | MARC |
Nazov: 150 hofi : odborny tasopis poZarni ochrany magazin poZamika ... e
URL: http:}hwrwnw.aplikace.mver.czlarchiv
URL: http:Mwerer.mverlcasopisvi 50hori
Vvd. idaje: Praha: Panorama, 1991-2003
VWvd. idaje: Praha : Ministerstvo vnitra - generalni Feditelstvi Hasitského za...
Periodicita: 1x mesafne
ISSN: 0862-8467
Lokacia: KEDD1 $tatna vedecka kniZnica Kogice
Signatira:  C.6174
Uchowvéavan... nezname 4
1.1991-2.1992, 4.1994-1998
I~ Masket 2quest Holdi|| Upravit Obnovit Zatvorit

a po kliknuti na ,Upravit* zdznam editujeme

| Editor MARC - SKP

[vts000000045
[skP
[vtls000000002
[20110906153000.0

=2
=
==}

|I]?I]222I]u 0 4000lu 1000000

\a 201109061530 \b osk \c 200907070829 \d vil \c 2005809111249 \d
ukb2 \c 2008071041441 id kis v 200702221512 \z VLOAD

il
L1 L

[l
[l
[l
[l
[l
[
[l
[l

|:| |'||a KEOO1 b 3000710000 4i C.6174
IE |'\,a 1.1991-2.1992, 4.1994-1998

|[y] Serialové holdingy |~ j [~ Maska
<> MARC 21 Holdingy: Holdingy OPAC
VOPACT /
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Presved ¢éime sa, Ze skuto €éne ide o holdingovy zaznam, ktory chceme zrusi  t, pretoze v systéme
VIRTUA zmazany holdingovy zdznam nemozno uZ v Ziadnom pripade obnovit a ani zmazany holding

zobrazit' .
Nasledne zaznam cez ponuku ,Sudbor — Vymazat zaznam z databazy“ vlavom roku hornej liSty

vymazeme.

%, Virtua - SKP
Sibor Upravit Wyhfadavanie Editor MARC  Wypozicky Akvisicia Yofby Mastroje @kna  Pomoc

leﬁr!ﬁt’prlpnjame.. H £ % ‘0 > B ‘ L) ‘HN‘ ‘c\ FYE |ﬁ‘
Nové pripojenie. .. — —
Aitine priootenia KDS... BB | e W E O W

|Aktusine spojenis: SKP

2éznamy 3
Formulas 4 /. ditor MARC - SKP
Zatvorit' 2aznam y

T ‘visiaceho bibliografického zAznamu [wisoo0033227
Ulozit' zaznam s

Uloit zéznam ake..
Pripojit zderam do..
U2 do databsey

852 b Cislo indtiticie [_|[][537010000
866 a Ronikyfroky va fonde [3 |[0][2006

Fi1

|
008 Udaje s pevnou diZkou (06121400 0 | |
|
|

Thatit” d'skovn l
Wymazat d'akavr

Tlai,., b
UloZit'..

Poslat’ akn e-mail, .
Prirk Setup...
Receipt Printer Setup

Koniec

(v) Serkiiové exemplére holdingov = |tmy Neznéme sleba nevhodnd hib. crover: ~| I Maska

MARC 21 Holdingy: Holdingyy | oeac |

: | \@PACl
 gresiit > g \Enmanzké.tvav Z S S LLED RS
strana 19 sek 1 19/23  Ma 1§,5cm r, 4 sl

7 Start =3 E @ : slovrikice - Mublingu...

Odkliknutim okna ,Vymazat zaznam z databazy“, sa zaznam definitivne vymaze z databazy:

92 ) Yietky siviasiace informécie o pripisach, reklamaciach a upomienkach sa wyma2l, Cheete pokracovat’?
-

o | Cancel |

Ak chceme vykonané zmeny premietnut hned na obrazovke je potrebné kliknat na ,,Obnovit*

¥ Zobraz bibliogr. zaznam - SKP-02

<>l

Upiny  Haldingy | MARC |

Nazov: 150 Hofi :,magazin poZamiki /,Ministerstvo wnitra - generalni fed...
Vvd. (idaje: Praha,ASPEKT studio,1991-2003
Periodicita: Mesatnik

| Signatiira | Pozh. |
BB.44329 26.8.5757 |Prefzenine

Przzencne

Lokacia | Roky odberu

BADD1 Univerzitna kniZnica v...|1.1991-2.1992, 5.19...
KEDO1 Statna vedecka kniZni... 1997-1998

obraz zéznal

212

Aktualny wber:

[~ Maska View Archive Upravit Ziadat titul Pridaj exem[l Obnowit’ Zatvorit’ |
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D. KATALOGIZACIA PERIODIKA

PodrobnejSie informacie najdete v prirucke Katalogizacia periodika v bibliografickom formate MARC 21

v sibornom katalégu periodik

Tvorba bibliografického / katalogizatného zaznamu periodika v sibornom katalégu periodik sa riadi
podla medzinarodnych Standardov:
» Anglo-americké katalogiza¢né pravidla AACR2,

» medzinarodné odporucanie pre bibliograficky popis prameriov na pokra¢ovanie ISBD(CR),.

» pre vecné spracovanie je povinné Medzinarodné desatinné triedenie. Vytah znakov MDT
pouzivanych v subornom katalégu je na webovej stranke Univerzitnej kniznice v Bratislave
a v urcitych intervaloch sa aktualizuje,
» vSetky Udaje pouzivané v bibliografickom popise periodika sa zapisuji podla MARC 21

Bibliograficky format,

» v zéapise holdingového zaznamu sa postupuje podla medzinarodného Standardu MARC 21
Formét pre holdingové ddaje.

1. Zdroje popisu periodika / serialu

Hlavnym zdrojom bibliografického popisu periodik je titulna strana alebo jej nahrada.

Ak titulné strana neexistuje zdrojom Udajov je (v tomto poradi):

- analyticka titulna strana,

- obal,

- hlavic¢ka,

- novinova tiraz,

- redakéné strany,
- tirdZza

- ostatné strany.

Pri zistovani niektorych Gdajov potrebnych pre popis mozno pouZzit aj iné zdroje ako je popisovany

dokument (narp. Gdaje z hodnovernych databaz, narodnych katalégov, bibliografii a pod.)

Oblas t’ udajov

Zéaklad popisu

Predpisany — hlavny zdroj
bibliografického popisu

Nazov a Udaje o zodpovednosti

Prvé alebo najstarSie Cislo alebo
Cast

Titulna strana

Vydanie

Prvé alebo najstarsie ¢islo alebo
Cast

Tituln& strana, preliminarie, tiraz

Ciselné Gdaje

Prvé a posledné ¢islo alebo ¢ast

pre kazdy systém ¢&islovania
alebo sekvenciu

Cely dokument

Vydavatelské Udaje

Cely dokument

- miesto a vydavatel

Prvé alebo najstarsie ¢islo alebo
Cast

Cely dokument

- miesto tlace , tlaCiaren

Prvé alebo najstarsie ¢islo alebo
Cast

Cely dokument

- datumy Prvé/alebo posledné Cislo alebo | Cely dokument
Cast

Fyzicky popis VSetky Cisla alebo &asti Cely dokument

Edicia VSetky Cisla alebo ¢asti Titulna strana edicie, analyticka
strana, obal, hlavi¢ka, novinova
tiraz, redakéné strany, ostatné
Casti dokumentu

Poznamky VSetky Cisla alebo Casti Akykolvek zdroj

a akykolvek dalSi zdroj

Standardné é&islo a udaje
0 dostupnosti

VSetky Cisla alebo ¢asti
a akykolvek dalSi zdroj

Akykolvek zdroj
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2. Kedy vytvara t' novy bibliograficky zaznam?

Pri katalogizacii periodik ¢asto nardzame na mnozstvo zmien. Niektoré si malé, bezvyznamné a do
zaznamu sa nepremietnu. Niektoré z nich mozno zapisat do poznamok, iné maju charakter velkych
zmien a vyzaduji vytvorenie nového zaznamu. Pristup k posudzovaniu zmien veducich k novému
zaznamu sa postupne vyvija a meni.

V sU€asnosti sa v AACR2 a ISBD (CR) zmeny ¢lenia na :
- tzv. velké zmeny, pri vzniku ktorych nevyhnutne treba vyhotovit novy zaznam
- tzv. malé zmeny, pri ktorych netreba vytvarat novy zaznam.

2.1 Velké zmeny nazvov periodik vyZzadujdce novy zdznam

Za velké zmeny sa povaZzuju:

- velké zmeny hlavného nazvu - ISBD(CR) 0.12.1.1 az 012.1.1.3, AACR2R 12.1B8, 21.2A1,
21.2C

- vazne zmeny vo vydavatelstve - korporacii (issuing body) - ISBD(CR) 0.12.1.3, ISBD(CR)
0.12.2.1
- zmeny v nazve korporacie - AACR2R 21.3B1
- ak ku korporacii pribudne dalSia alebo jedna korporacia je nahradend inou,

- zmeny v Udajoch o vydani - ISBD(CR) 0.12.2.2, AACR2R 12.7.B9.2

- zmeny fyzického formatu (nosic¢a) periodika - ISBD(CR) 0.12.2.3

- ak sa zavisly nazov stane samostatnym nazvom (napr. z nazvu radu periodika sa stane
samostatny ¢asopis) - ISBD(CR) 0.12.2.4,

- vyrazna zmena periodicity (kumulécia jednotlivych €isel periodika je vydavana aj ako rocenka) -
ISBD(CR) 0.12.2.5

- zlG€enie, €i roz¢lenenie periodika - ISBD(CR) 0.12.2.6, ISBD(CR) 0.12.2.7

- zmena prekladaného periodika na originalny titul - ISBD(CR) 0.12

- zmena ISSN (doplnené UKB).

2.2 Malé zmeny, pre ktoré netreba vytvara t novy zaznam - AACR2R 21.2A2

Malé zmeny mdzu byt :
- vhlavnhom ndzve - AACRZ2R 12.1D3,
- v dalSich nadzvovych udajoch - AACR2R 12.7B5.2, 12.7B6.2,
- v udajoch o zodpovednosti AACR2R 12.7B7.2,
- vo vydavatelskych Gdajoch - AACR2R 12.7.B11.2,
- v Cislovani periodika .
K malym zmenam patria aj:
- zmena miesta vydania,
- zmena miesta tlaGiarne,
- zmena tlaciarne,
- vSetky zmeny v &islovani .

3. Udaje predpisané pre popis periodik / serialov v ISBD (CR)

Pole 1
® Nazov a Udaje o zodpovednosti - MARC 21 pole 245
- hlavny nazov — 245 a
- vSeobecné oznacenie typu dokumentu (napr. Braillovo pismo; Mikrodokument; Elektronicky
pramen) — 245 h
- dalSie ndzvové Udaje — 245 b
- nazov korporéacie — 245 ¢
- o0znacenie Casti, série periodika — 245 n
- nazov Casti, série periodika — 245 p
- Udaje o zodpovednosti - 245 ¢
- slUbezné nazvy —246 a, b, n,p
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® Udaje o vydani - MARC 21 pole 250

® Specifické Gdaje - é&islovanie periodik - 362

® \Vydavate I'ské daje - MARC 21 pole 260
- miesto vydania — 260 a

- vydavatel -260b

- datum vydania — 260 ¢

- miesto vyroby — 260 e

- meno vyrobcu (tlagiara) - 260 f

® Fyzicky popis - MARC 21 pole 300
- rozsah -300 a

- rozmery -300c

- sUcCasna periodicita — 310 a

- predosla periodicita — 321 a

® Edicia - MARC 21 polia 490, 830
- néazov edicie - 490 a, 830 a
- ISSN edicie - 490 x, 830 x

® Poznamky - MARC 21 polia 5XX

® Standardné &islo, k Fiéovy nazov — MARC 21 pole 022, 222
- ISSN platné - 022 a

- ISSN neplatné - 022y

- ISSN nespravne — 022 z

- klt€ovy nézov periodika — 222 a, b

- skratka kli¢ového nazvu periodika — 210 a, b

4. Interpunkcia v bibliografickom formate MARC 21

V bibliografickom formate MARC 21 je predpisané pouzivanie interpunkcie (bodky, €iarky, bodkociarky,
dvojbodky, lomky, znak rovnosti, zatvorky ) pre kazdé pole s vynimkou poli kontrolnych &isel (0XX)
v sulade s ISBD (CR) a AACR2.

Kniznice zapojené do stborného katalégu periodik — SKP — zapisuju interpunkciu v poli 245 tak,
ako to predpisuje MARC 21. V ostatnych poliach zapisuju bodkociarku, ktorou sa oddeluje opakovanie
udajov v jednom podpoli (napr. 245 b pri 2 a viac podnazvoch, 245 c Intelektualna zodpovednost pri 2
aviac korporacii intelektudlne zodpovednych za periodikum), v poliach 780 a 785 dodrziavaju
interpunkciu stanovenu ISBD (CR).

5. Gramatické €leny na za €iatku ndzvu periodika

Gramatické ¢leny (the, der, die, das, la, le, I', un, atd.) na zaCiatku ndzvu periodika zapisujeme iba v poli
222, 245 a 440, resp. v poliach, v ktorych 2. indikator obsahuje pocet znakov vyli¢enych z radenia
v registrov ndzvov. V ostatnych nazvovych poliach — najma vo variantnych nazvoch a v predoslych
a nasledujucich tituloch. Ak by sme gramaticky ¢len na zaciatku nadzvu nechali, tak periodikum bude
radené v registri nazvov periodik podla gramatického ¢lena a nie podfla skuto¢ného nazvu..
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6. Bibliograficky format MARC 21

Bibliograficky format MARC 21 obsahuje tieto bloky Udajov:

Navestie

0XX Kontrolné informacie

1XX Hlavné zahlavie

2XX Nazvy a Udaje o vydani, vydavatel'ské Udaje a i.
3XX Udaje o fyzickom popise

4XX Udaje o edicii

5XX Poznamky

6XX Vecné selekéné Udaje

7XX VedlajSie zahlavia, prepajacie, vazbové polia
8XX VedlajSie zahlavie pre ediciu, elektronickd adresu , atd.
9XX Polia narodného pouzitia

6.1 Povinnos t’ a opakovate nost poli v bibliografickom formate MARC 21

V stbornom katalégu periodik povinne uvadzame polia:
008, 022 (ak casopis ma pridelené ISSN), 040, 041, 044, 245, 260. Okrem toho systém pridava vzdy
dalSie polia: 001, 003, 005.

V nasledujucom prehlade je pri kazdom poli apodpoli uvedena povinnost resp. nepovinnost
a opakovatelnost/neopakovatelnost tak, ako je to platné pre slovensky suborny kataldg periodik.

6.2 Vyber naj €astejSich poli MARC 21 pre popis periodik / serialo v

Povinnost’ a opakovate/host poli v tomto prehfade je uvedena v zhode s logikou kombinujucou
poziadavky suborného kataldégu periodik, systému VIRTUA a MARC 21 Bibliograficky format
Vysvetlivky :

PN — povinné, neopakovatelné pole PO - povinné, opakovatelné,

NN — nepovinné, neopakovatelné  NO - nepovinné, opakovatelné pole

0XX Kontrolné polia — vSeobecné informacie
001 Kontrolné &islo - PN

003 Identifikator kontrolného ¢&isla - PN

005 Datum posledného spracovania — PN
008 Udaje pevnej dizky - PN

01X-09X Identifika €né €isla a kddy

022 Medzinarodné Standardné ¢&islo serialu ISSN — NN (povinné, ak sa vyskytuje na ¢asopise)
030 CODEN - NO

040 Zdroj katalogizacie — PN

041 Kod jazyka — PN

044 Kod krajiny vydania - PN

080 Medzinarodné desatinné triedenie — PO

1XX Hlavné zahlavie
110 Hlavné zahlavie — nazov korporéacie - NN

20X — 24X Nazvové udaje

210 Skrateny nazov - NO

220 Klucovy nazov - NN

245 Udaje o nazve, vratane Gdajov o zodpovednosti — PN
246 Variantné nazvy — NO

25X — 26X Pole Gdajov o vydani, nakladate [Fskych Gdajov
250 Udaje o vydani — NO

256 Vlastnosti po¢itac¢ovych suborov - NO

260 Vydavatelské udaje — PO

3XX Udaje fyzického popisu

300 Fyzicky popis — NO

310 Suacgasna periodicita — PN

321 Predchadzajuca periodicita — NO
362 Udaje o gislovani — NN
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4XX Udaje o edicii
490 Udaje o edicii — NO

5XX Poznamky
500 VSeobecna poznamka — NO
599 Narodna poznamka - VSeobecna katalogizaéna poznamka - NO

6XX Vecné selek €né Udaje

650 VedlajSie vecné zahlavie — znak MDT - PO
650 VedlajSie vecné zahlavie - predmetové heslo — PO — pre centralnu redakciu SKP v Univerzitnej kniznici

71X-75X VedlajSie zahlavie
710 VedTlajSie zahlavie — nazov korporacie - NO

76X-78X Prepojovacie, vazbové polia
780 Predchadzajlce tituly periodik - NO
785 Nasledujuce tituly periodik - NO

80X-840 VedrlajSie zahlavie pre edicie
830 Udaje o edicii (unifikovany nazov edicie)

856 Elektronické umiestnenie a pristup — NO

974 Sifra a datum katalogizatora - PO
984 Sifra a datum redaktora zaznamu - NO

7. Minimalny zaznam periodika / seridlu v sibornom ka  talogu periodik

Urcéuje povinny rozsah udajov, ktoré bibliograficky zaznam periodika v subornom katal6gu musi
obsahovat.

Poznamky:

* povinny Udaj, ak sa v dokumente vyskytuje alebo je dostupny v medzinarodnej
baze ISSN, resp. je potrebny na odliSenie od iného periodika

** povinny Udaj iba pre pracovnikov centralnej redakcie suborného katalégu periodik

E - polia povinné pre elektronické pramene - povinnost podla ISBD(ER)

# - ndhradné oznacenia prazdne pozicie, znaku. Nezapisuje sa.
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Povinnos t a opakovate I'nhos # poli je ur éené pod Fa potrieb siborného katalégu periodik

Pole

Indikator

Podpole

Definicia

Povinnog’ -
nepovinno¥’
v SKP

Opakov. - O
Neopak. - N

001

Systémovédislo (vytvara systém)

003

Identifikator kontrolného ¢isla -
vzdy ,SKP* (vytvara systém)

005

Datum aéas poslednej transakcie
(vytvara systém)

007

Pole pevnej dzky pre fyzicky popis

008

VSeobecné Udaje o spracovani

pozicia

06 typ datumu/status publikovania

pozicia

07-10 prvy rok vydavania periodikg

pozicia

11-14 posledny rok vydavania
periodika

pozicia

15-17 kod krajiny publikovania,
vyroby alebo zhotovenia

pozicia

18 periodicita

19 pravidelnod

pozicia

21 typ pokraujiceho pramia

pozicia

35-37 kaod jazyka,

pozicia

39 zdroj katalogizacie

022

ISSN

2

Urovei neuena

Platné ISSN

040

Zdroj katalogizacie

Originalna katalogizena agentura

Jazyk katalogizacie

041

Kéd jazyka

T|T|T|T

Z|0|0|0|z

1.ind. - indikator prekladu

Dokument nie je prekladom/
neobsahuje preklad

Dokument je alebo obsahuje prekla

Kéd jazyka textu

044

Kod krajiny

MARC kéd krajiny

1ISO kad krajiny

080

MDT

Hlavny znak MDT

Oznaenie vydania MDT - vzdy
,2004"

TU|0|T|(T|T|T|T

Z|Z|0|0|0o|Zz|0o

210

Skrateny nazov

P**

2

[

Vytvara sa pristup

Nevytvara sa pristup

Skrateny Kicovy nazov

Skrateny Kicovy nazov

P**

Dodatok skratenéhd’écového nazvu

P**

222

Krugovy nazov

P**

Pocet netriediacich znakov

Kracovy nazov

P**

Dodatok Kuc¢ového nazvu

P**

Z|1Z2|1Z2|1Z2|1Z2|2

245

Udaje o nazve

2

o

VedajSie zahlavie sa nevytvara

VedajSie zahlavie sa vytvara

0-9

Pocet netriediacich znakov

Néazov

Dal3ie Gidaje o nazve

P*

Cislo ¢asti/sekcie diela

P*

TS |T|D

Nazovcasti/sekcie diela

P*

ofo|Zz|z
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h VSeobecné ozrianie druhu P—preinéako |O
dokumentu tla¢. dok.
256 Vlastnosti patitaé. suborov E O
a Vlastnosti pgitac. siborov P (@)
260 Vydavatel’ské Udaje P 0
# Neuvadza sa /Prvy vydavéte
a Miesto vydania publikacie P 6]
b Vydavatéd P (6]
C Datum publikacie p* o]
310 SWasna periodicita P N
a Sasna periodicita P N
516 Typ poéita¢ového suboru alebo E o
poznamka o datach
# Navestie sa generuje
8 Navestie sa negeneruje
a Text poznamky P (@)
538 Poznamka o detailoch systému— [ E 0]
elektronické pramene
a Text poznamky P (@)
650 |# Znak MDT (verzia 2004) P ®)
a Znak MDT P N
2 Text ,MDT*
650 |# Predmetové heslo P O
a Heslo P N
2 Text ,SKP*
856 Elektronické umiestnenie a pristup | E o]
1. indikator — spbsob pristupu
4 Pristup prostrednictvom HTTP
u Adresa elektron. prania N N
974 Kod spracovatd’a / datum P N
a Sifra katalogizatora P N
d Datum katalogizacie P N

D pri beznych tlacenych periodikach pole 007 nepouzivame. Pole 007 sliZi na zaznamenanie fyzickych
detailov pre elektronické pramene, mikrodokumenty, hmatové a zvukové dokumenty. Obsahuje viacero
pozicii — podrobnosti v priru¢ke pre katalogizaciu periodika vo formate MARC 21 v Subornom katalégu

periodik
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8. Navrh vyjadrenia periodicity v poliach 310 a 321  MARC 21 Bibliograficky forméat

Vychadza nepravidelne
Periodicita neznama
Priebezna aktualizacia (pre integrujuce pramene - webové stranky)

Denne
Vychadza denne okrem nedele

1x tyZdenne
2x tyzdenne
3x tyzdenne
1x za 3 tyzdne

1x mesacne
2x mesacne alebo 24x ro¢ne
3x mesacne alebo 26x rocne
4x mesacne

1x roéne
2x rone
3x ro¢ne
4x roéne
5x ro¢ne
6x rone
8x rocne
10x rocne
24x rocne
26x rocne

1x za 2 roky
1x za 3 roky
1x za 5 rokov

9. Specifika vecného popisu v subornom katalogu per iodik - SKP

Systém VIRTUA nedovoluje vytvarat registre z pola 080 ur¢eného pre zapis znaku MDT -
Medzinarodného desatinného triedenia, ktoré je pre zapis periodika povinné. Preto v sibornom
kataldgu periodik zapisujeme znak MDT okrem po Fa 080 aj do po a 650 uréeného na zapis
predmetového hesla.

Pole 650 je opakovate Pné, podpolia st neopakovate Fné.

Indikatory

Prvy indikator v poli 650 je prazdny.

Druhy indikator pola 650 je uréeny na odliSenie znaku MDT a predmetového hesla:
- prizapise MDT mé& hodnotu 8,
- pri zapise predmetového hesla hodnotu 9.

Podpolia:
- podpole a — uréené na zapis znaku MDT a/alebo predmetového hesla — je povinné
a neopakovatelné,
- podpole 2 - povinné, neopakovatelné. V pripade zapisu MDT ma hodnotu ,MDT*
a pri predmetovom hesle ,SKP“.

Ukazka:

650 #8 \a63 \2MDT
650 #9 \apolnohospodarstvo \2SKP
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Ciselné kody fakult Univerzity Komenského v Bratisla

Sigla

Cislo

Priloha 1

ve v SKP

Nazov institlcie

BA301

023000100

UK Filozoficka fakulta, Bratislava

BA302

023000200

UK Pravnicka fakulta, Bratislava

BA303

023000300

UK Lekarska fakulta, Bratislava

BA304

023000400

UK Farmaceuticka fakulta, Bratislava

BA305

023000500

UK Prirodovedecka fakulta, Bratislava

BA306

023000600

UK Fakulta telesnej vychovy a Sportu, Bratislava

BA313

023001300

UK Rimskokatol.cyrilometodska bohoslovecka fakulta,
Bratislava

BA314

023001400

UK Evanjelick& bohoslovecka fakulta, Bratislava

BA319

023001900

UK Fakulta socialnych a ekonomickych vied, Bratislava

BA330

023003000

UK Fakulta matematiky, fyziky a informatiky, Bratislava

BA331

023003100

UK Pedagogicka fakulta, Bratislava

BA332

023000532

UK Prirodovedecka fakulta -biol.a environ. kniZnica,
Bratislava

BA333

023000533

UK Prirodovedecka fakulta- chemicka kniznica, Bratislava

BA334

023000534

UK Prirodovedecka fakulta-geograficka kniznica, Bratislava

BA335

023000535

UK Prirodovedecka fakulta-geologicka kniznica
Bratislava

BA336

023003600

UK Fakulta managementu, Bratislava

BA337

MT301

023000537

453010000

UK Prirodovedecka fakulta-biol. a environ. kniznica,
Bratislava
UK Jeseniova lekarska fakulta, Martin
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Ciselné kody vybranych institacii v stibornom katalég

Priloha 2

u periodik v systéme VIRTUA

Cislo SKP | Nazov institlcie Sigla

020010000 Univerzitna kniznica v Bratislave BAOO1
020020000 Centrum VTI SR Bratislava BA00O2
020030000 | Ustredna kniznica SAV Bratislava BA0OO3
020040000 Slovenskéa ekonomicka kniznica pri EU Bratislava BA0O4
020050000 Slovenskéa pedagogicka kniznica Bratislava BAOO5
020060000 Slovenska lekarska kniznica Bratislava BAOO6
020070000 Slovenské narodné mizeum Bratislava BAOO7
023000100 UK Filozoficka fakulta Bratislava BA301
023000200 UK Pravnické fakulta Bratislava BA302
023000300 UK Lekarska fakulta Bratislava BA303
023000400 UK Farmaceuticka fakulta Bratislava BA304
023090000 Fakulta chemickej a potravinarskej technolégie STU Bratislava BA309
023220000 Bratislavska vysoka Skola prava Bratislava BA322
023380000 Akadémia policajného zboru Bratislava BA338
024040000 Slovenské narodné stredisko pre fudské prava Bratislava BA404
030010000 Statna vedecka kniznica Banska Bystrica BB0O0O1
247010000 Vihorlatska kniZznica Humenné HN701
300010000 | Statna vedecka kniZnica KoSice KE0O01
303010000 Univerzitna kniznica UPJS KoSice KE301
303030000 Technicka univerzita KoSice KE303
307010000 Verejna kniznica Jana Bocatia KoSice KE701
370010000 Slovenska kniznica pre nevidiacich Mateja Hrebendu Levoca LEOO1
383010000 Akadémia ozbrojenych sil generala M. R. Stefanika, Liptovsky Mikula | LM301
427010000 Zemplinska kniznica G. Zvonického Michalovce MI701

450010000 Slovenska narodna kniznica Martin MTOO1
480010000 Slovenska polnohospodarska kniznica pri SPU Nitra NI001

483010000 Univerzita Kongtantina Filozofa Nitra NI301

580010000 | Statna vedecka kniznica PreSov PO001
583010000 Univerzitna kniznica PreSovskej univerzity PreSov PO301
587010000 Kniznica P. O. Hviezdoslava PreSov PO701
597010000 | Podtatranska kniznica Poprad PP701
653010000 Katolicka univerzita Ruzomberok RK301
687010000 Gemerska kniznica P. DobSinského Roznhava RV701
767010000 Lubovnianska kniznica Stara Lubovna SL701
777010000 SpisSska kniznica SpiSska Nova Ves SN701
757010000 Podduklianska kniznica Svidnik SK701
873020000 Univerzitna kniZnica Trnavskej univerzity TT302
873030000 Univerzitna kniznica UCM Trnava TT303
877010000 Kniznica Juraja Fandlyho Trnava TT701
887010000 Zemplinska kniznica TrebiSov TV701
917010000 Hornozemplinska kniznica Vranov n. Toplou VT701
963010000 | Univerzitna kniznica ZU Zilina 71301

967010000 | Zilinska kniznica Zilina Z1701

980010000 Slovenska lesnicka a drevarska kniznica pri TU Zvolen ZV001
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