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Registratarny plan Slovenskej akadémie vied

Vecna skupina

Zakladné normy SAV

Zakon o SAV, Statdut SAV, Statit Snemu SAV, Stat8t8AV, Statat
VR SAV, vedeckych kolégii, organizae a rokovacie poriadky P SAV,
VR SAV, VK, eticky kddex SAV, pracovny poriadok.dmormativne

akty a interné smernice SAV
Snem SAV

Zapisnice z plenarnych zasadnuti Snemu SAV anédt na rokovanie
Zapisnice zo zasadnuti komor a vyboru Snemu SAAndly na

rokovanie

Clenovia Snemu SAV

Volby vyboru Snemu SAV, P SAV, VR SAV
Vedecka rada SAV

Z4pisnice zo zasadani VR a materidly na rokevani
Clenovia VR

Predsednictvo SAV

Zapisnice z rokovani P SAV a materidly na rokoea
Grémium predsedu SAV

Spravy aiinnosti SAV

Clenovia P SAV

- spravy zo zahra#mych ciest
- spravy oginnosti

Pomocné organy (komisie, rady)

- kreovanie

- menovanie funkcionarovdenov

- spravy, stanoviska

- zapisnice z rokovania komisii a rad

Sekretariat predsedu SAV

Narodna rada SR (koreSpondencia)

Vlada SR (koreSpondencia)

Prezident SR (koreSpondencia)

Ministerstva (koreSpondencia)

Organy Statnej spravy - Ustredné, OZ (koreSpuridg
Dohody a zmluvy SAV - vnutroStatne, ramcové

Organizacie SAV
- vedecké kolégia (kreovani@enovia, zapisnice)

- pracoviska SAV (vyréné spravy @innosti a koreSpondencia)

- vyberové konania na funkciu riadite
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E74
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- vedecké spolmosti pri SAV (koreSpondencia)
- centra excelentnosti

Osobna koreSpondencia predsedu SAV

Vysoké 3koly (koreSpondencia)

Zahraniie (koreSpondencia)

Oddelenia vied

- zapisnice zo zasadnutia vedenia OV, z poradigefani
- Statistika, podklady do vytoej spravy SAV

- kontakt s pracoviskami

Urad SAV

Riadenie a sprava

Materialy z riadiacich organov SAV

Zapisnice z porad veduceho, odborov a referatov
Organizéné, pracovné poriadky Uradu SAV a ich dodatky
Smernice, obezniky a pokyny vediceho U SAV
Spravy @&innosti U SAV

BOzP, COO, PO

- smernice a pokyny BOZP, COO a PO vlastné

- Skolenia, previerky a kontroly BOZP, COO, PO

- Urazytazkeé, smrténé

- Urazylahké

Personalna agenda

- osobné spisylenov P SAV

- osobné spisy riadifev organizacii

- 0sobné spisy zamestnancov

- dohody o pracach vykonanych mimo pracovného pomer
- dochadzka, dovolenky

- ceny a vyznamenania

- Statistika

- majetkové priznania

Sprava registratury

- registratarne denniky

- pomocna evidencia, vypcEly, reverzy

- navrhy na vyradenie, zoznamy a protokoly o Weani

Pravna agenda
Zrialovacie listiny

Zmluvy, dohody hospodarske
Spory (sudne, pracovno-pravne spory, mimosddhedy)

S'aZnosti, podnety
Slobodny pristup k informaciam
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G2
G21

G22
G221
G222

G23

G3

G31

G311
G312
G313

G32
G33
G4

G41

G411
G412
G413

G42
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G43
G431
G432

G44
G441

G442
G443
G444
G445
G446

G45
G451

G452
G453
G454
G455
G456
G457

G46
G47

Vedecky vyskum — organizacia
Grantov4 agentura VEGA

Mimoakademické vyskumné projekty
- zahraniné granty, projekty, tulohy
- vnutroStatne projekty, granty, tlohy

Evaluacie a akreditacie pracovisk (zapisniceigie@ a rozhodnutia,
podkladové materialy)

Vedecky vyskum — vystupy

DuSevné vlastnictvo a transfer technoldgii

- pridelené patenty, osvéehia, komunikacia s pévodcami
- analyzy a navrhy stratégie ochrany duSevnéhdniktsa

- iné formy realizacie prenosu vysledkov do praxe

Posudky, expertizy, odborné stanoviska pre&tégany
Statistika o vedeckom vyskume
Financie a majetok

Financny plan (investiny a neinvestny) s komentarom
- ro¢ny

- mes&ny, Stviro¢né

- koreSpondencia s organizaciami SAV

Rozpdadet

- predpisy, smernice, metodické pokyny vieobecné

- ro¢ny rozp@et, rozp@tové opatrenia

- rozpis

- limity a cerpanie

Rozbory hospodarenia

- ro¢ny, zavereény et

- polraéné, Stvtro¢né, meséné

Mzdovéa agenda

- predpisy, smernice, metodické pokyny vSeobecné

- mzdové listy

- vyplatné listiny (ak nenahradzaju mzdové listy)

- podklady pre vyptet mzdy

- davky nemocenského poistenia a odvody dotpers
- agenda sociélneho fondu

Uctovnictvo
- predpisy, smernice, metodické pokyny vSeobecné

- Uétovné zavierky

- slivahy a vykazy (kmé), hlavné knihy

- ictovna evidencia (denniky, konta, zostavy, hlavnéyn
- Uuétovné doklady (kniha faktar, faktary, bank. doklady
- Uétenky, pokladniné blaky stravovanie a pod.

- ictovné preliady, vykazy

Opravy a Udrzba

Kontroly a audity
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G438 Verejné obstaravanie 5
G49 Investicie a sprava majetku

G491 - predpisy, smernice, metodické pokyny vSeobecné 5
po strate
platnosti
G492 - plany investicii, rozbory a spravy o plneni planu A 5
G493 - realizacia stavebnych a nestavebnych investicii A 5
G494 - evidencia nehnufeosti a listiny o zakladnom majetku A 10
G495 - dokumentécia nehnuteosti (projekty, foto a pod.) A 5
G496 - uZivanie nehnuteosti (uZivatelia, energie a pod.) 5
G497 - inventarizacie a evidencia hniiého majetku 10
G498 - najomné zmluvy 10
po strate
platnosti
G499 - materidlové zasobovanie, skladové hospodarstevadzka 5
autoparku,
G5 Vedecka vychova
G51 Vedecké hodnosti — uite/anie (zapisnice, protokoly, posudky) A 5
Gbh2 Postdoktorandi (koncepcia, spravy, vykazy) A
G53 Skolitelia, komisie, posudzovatelia A 5
G54 SitaZze a ocenenia vnutroakademické A 5
G55 Akreditacie pracovisk pre Skolenie PhD. — dekréty A 5
G551 - Ziadosti 5
G6 Medzinarodna spolupraca
G61 Medzindrodné vladne i mimovladne organizagenétvo, funkcionéri, A 5
spravy)
G62 Narodné komitéty (Statuty, zloZenie, spravgasadani¢lenstvo) A 5
G63 Realizacia zahramych stykov (staze, Stipendid, Studijné pobyty, A 5
zahranéné spravy, spravy z ciest a o navsteve)
G64 Medzinarodné podujatia (materialy, zapisnieagsenia) A 5
G65 Medzinarodné ceny a vyznamenania A
G66 Sahrny zahraémych stykov A 5
G67 Finagné zabezpgnie zahraknych stykov 5
G68 Medzinarodné dohody a zmluvy A 5
G7 Edicna a propagéné cinnos’
G71 Edicnacinnos’
G711 - ediné plany 5
G712 - prelfady edénejcinnosti A 5
G713 - Spravy SAV A 5
G72 Vedecké a reprezentativne podujatia, vystaedm@sky, kultirne akcie A 5
k vyrociam (fotodokumentacia, libreta vystav, navstevn@yn
G73 Spolupraca s médiami (dohody¢tieé konferencie, iné formy A 5
propagacie¢lanky pre tl&, rozhlas, televiziu, web)
G8 Informacny systém
G81 - koncepcia rozvoja a projekty IS A 5
G82 - sprava a udrzba IS 5



