KNIZNICNY A  VYPOZICNY PORIADOK OBECNEJ KNIZNICE V

V zmysle § 13/ 2d zakona NR SR &. 183/2000 Z.z. o knizniciach a v stilade so Statitom
obecnej  kniznice V. vydanym  Obecnym  zastupitel'stvom v
...................................................... dia vydavam tento Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok

KNIZNICNY PORIADOK

Clanok 1
Po6sobnost’ Knizni¢ného poriadku

1. Knizni¢ny poriadok Obecnej kniZnice v .....cccocvviviienvniiennne , ktorého sucastou je
Vypozi¢ny poriadok , upravuje vzajomné vzt'ahy kniznice a jej Ciatel'ov a pouzivatel'ov.

2. KniZnica zabezpeci uverejnenie Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku na viditel'nom
mieste vo svojich priestoroch .

3. Obecnd KniZnica v .......ccccceevveveiienieeeneenne je univerzalnou verejnou kniznicou obce. Jej
zriad’ovatel'om je obecné zastupitel'stvo obce .................

4. Zékladnym poslanim kniZnice je prostrednictvom knlzmcno informacnych sluzieb
a informacnych technolégii zabezpecovat slobodny pristup k informéaciam Sirenym na
vSetkych druhoch nosi¢ov vratane miestnych a regiondlnych informécii a tieto v ramci
knizni¢ného systému regionu koordinovat’, budovat, ochrafovat’ a spristupfiovat’.

Clanok 2
Zavaznost’ Knizniéného poriadku

1. Kniznica poskytuje svoje sluzby na tejto adrese : ........ccoccevvveeivenieenenne.
Vypozicny €as : e

Clanok 3
Knizni¢ny fond

1. KniZni¢ny fond tvoria :
a) primarny fond: knihy
periodika

2. KniZzni¢né fondy a zariadenie su majetkom obce. PouZivatel je povinny ich chrénit
a nesmie ich poSkodzovat'.

Clanok 4
Sluzby kniznice

1. KniZnica poskytuje zakladné a $pecidlne sluzby. Zakladné st bezplatné. Specialne sluzby
sa mozu poskytovat za thradu. Cennik sluzieb a poplatkov je prilohou KniZni¢ného
a vypozi¢ného poriadku.

2. Zékladné sluzby knizZnice su :



absencné a prezencné vypozi¢né sluzby
predlZovanie vypozicnej lehoty
poskytovanie Ustnych faktografickych a bibliografickych informéacii
pecialne sluzby kniZnice su :
e rezervovanie pozadovanych dokumentov
e medzikniZni¢né vypozZi¢né sluzby
e pisomne spracované bibliografie a reSerSe
KniZnica poskytuje sluzby na ziklade osobnych, pisomnych alebo telefonickych
poziadaviek pouZivatelov.
Kniznica diferencuje svoje sluzby na zaklade kategorizacie pouzivatel'ov podl'a veku,
pripadne vzdelania a profesného zamerania.

vxe e e

Clanok 5
Pristupnost’ kniznice

KniZznica poskytuje sluzby v zmysle zasad vSeobecného pristupu obcanov k informéciam a
dokumentom.
Registrovany pouzivatel’ ma na zdklade plateného preukazu pouzivatel'a pristup do
vSetkych verejnych priestoroch kniznice.

. Zdravotne znevyhodnenym pouzivatelom sa poskytuju sluzby primeranym sposobom
s ohl'adom na zdravotné postihnutie.

Clanok 6
Zakladné prava a povinnosti pouzivatel'a kniznice

Pouzivatel’ je povinny dodrziavat’ Knizni¢ny a vypoZzi¢ny poriadok a riadit’ sa pokynmi
pracovnikov kniZnice.

Pouzivatel je povinny odkladat’ si tasSky a kabat na vyhradenom mieste. Zachovava ticho,
poriadok a ¢istotu.

Vstup do kniZnice nie je povoleny navStevnikom pod vplyvom alkoholu a inych
omamnych latok.

Z prava vyuzivat’ sluzby kniznice je docCasne vyluceny pouzivatel’ , ktory trpi nédkazlivou
chorobou, alebo pouzivatel’, ktory pre mimoriadne znecistenie odevu moze byt ostatnym
na obtiaz.

Rodinni prislusnici pouZzivatela s nékazlivou chorobou st povinni o tom informovat
pracovnika kniZnice, ktory zabezpeci dezinfekciu kniZzniénych dokumentov.

Pouzivatel ma pravo podavat’ Gstne a pisomne pripomienky, podnety, navrhy a st'aznosti
k praci kniznice. Staznosti sa vybavuji v sulade so zakonom ¢.152/1998 Z.z. o
staznostiach.

Clanok 7
Registracia pouzivatela

1. Registrovanym pouZzivatel'om sa moZze stat’ :
a) obcan Slovenskej republiky,
b) prislusnik iného Statu, ktory ma dovolenie k trvalému alebo prechodnému pobytu v SR
a ma trvalé alebo prechodné bydlisko v sidle alebo uzemnej posobnosti kniznice.



2.

Zaujemca sa stane registrovanym pouzivatelom kniZznice vydanim Preukazu
pouzivatel'a. Podpisanim prihlasky novy pouZzivatel’ vyjadruje stihlas s pouzitim svojich
osobnych udajov a zaroven sa zavdzuje plnit’ ustanovenia Knizni¢ného a vypozi¢ného
poriadku.
Kniznica sa zavdzuje dodrziavat’ zdkon ¢.428/2002 Z.z. O ochrane osobnych udajov a
Zavazné stanovisko 1/2005 z 1.maja 2005 vydané podl'a § 38 ods.1 pism.c k uvedenému
zakonu.
Pri prihlasovani maloletej osoby do 15 rokov za Citatel’a je kniznica opravnena ziskavat
jej osobné udaje v rozsahu :

1. meno
priezvisko
adresa trvalého pobytu
adresa prechodného pobytu
datum narodenia
miesto narodenia
vzdelanie ( ZS, SS)

Nk WD

Zaroven st opravnené spracuvat’ aj osobné udaje zdkonného zastupcu maloletej soby

v rozsahu :

1.

Nk W

titul

meno

priezvisko

adresa trvalého pobytu

¢islo obcianskeho preukazu.

Pri prihlasovani dotknutej osoby za Citatel’a, ktorému bol vydany obciansky preukaz je

kniznica opravnena ziskavat’ a nasledne spracuvat’ nasledovné osobné tdaje :

1.

4.

1.

2
3
4
5.
6.
7
8
9
1

titul, ak mu bol priznany

meno

. priezvisko

adresa trvalého pobytu

adresa prechodného pobytu

datum narodenia

miesto narodenia

¢islo obcianskeho preukazu

. vzdelanie ( ZS, SS, VS)

0. status osoby ( Student, dochodca, iné).

Kniznica upozorni pouzivatel’a pri zapise na Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok.

Clanok 8
Preukaz pouzivatel'a

Preukaz sa vystavuje :

a) obCanom SR po predlozeni ob¢ianskeho preukazu, ktory nemozno nahradit
ziadnym inym dokladom. Deti do 15 rokov maji néarok na preukaz po
podpisani prihlasky rodi¢om alebo zdkonnym zastupcom.

b) obcanom inych S§titov po predloZeni povolenia k pobytu v SR a cestovného
pasu,



¢) pravnickym osobam po vyplneni Citatel'skej prihlasky podpisanej opravnenym
pracovnikom.

Platnost’ preukazu pouzivatela sa obnovuje kazdy rok na ziklade predloZenia
dokladov uvedenych v bode 1/¢1.8.
Za vystavenie a obnovenie preukazu pouZivatela sa plati registracny poplatok. Jeho
cenu uréuje Cennik sluzieb a poplatkov v prilohe Knizni¢ného a vypozi¢ného
poriadku.
Clenstvo v kniZnici a pravo vyuZivat jej sluzby zanikne :

a) odhlasenim

b) neobnovenim c¢lenstva v novom ( kalenddrnom ) roku

¢) hrubym porusenim Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku a nenahradenim $kod

v ur¢enom termine. Po zéniku ¢lenstva sa registracné poplatky nevracaju.

Pouzivatel’, ktorému bolo odobraté ¢lenstvo v zmysle bodu 4/c sa nemoze stat’ znovu
¢lenom kniznice. Pravo vyuzivat’ sluzby kniznice, sa méze pouzivatel'ovi odobrat’ na
urcity ¢as i1 z hygienickych dovodov.
Preukaz pouzivatela je doklad, ktory opraviiuje pouZzivatel'a vyuzivat’ vSetky sluzby
kniznice .
Za dosledky zneuzitia preukazu pouzivatel'a zodpoveda jeho drzitel. Stratu je povinny
thned’ oznamit’ kniznici.Novy preukaz sa vystavuje po predlozeni dokladov uvedenych
v bode 1/¢l.8.Za vydanie nového preukazu pouzivatela je stanoveny poplatok podla
cennika sluzieb a poplatkov.
PouZivatel' je povinny oznamit' kniZnici zmenu mena, byslika a vydanie nového
obc¢ianskeho preukazu. Ak je kniZnica nutena zistovat’ tieto udaje sama, pouzivatel
hradi naklady s tym spojené.

VYPOZICNY PORIADOK

Clanok 9
Druhy vypozi¢iek

KniZnica vypozi€iava kniznicné dokumenty v stilade so svojim poslanim a charakterom
verejnej kniznice, prevadzkovymi moznostami a poziadavkami na ochranu knizni¢ného
fondu.

Dokumenty sa poZziciavaji absencne a prezencne.

Vypozi¢iavanie dokumentov je zavizkovym pravnym vzt'ahom.

—

Clanok 10
Zasady vypoziciavania

Dokumenty sa poziciavajl iba po predloZeni platného preukazu pouZzivatel’a.
Naraz si mozno absen¢ne vypozicat’ najviac .............. dokumentov.
Vypozicnd lehota je ................... dni . Kniznica vSak v pripade potreby moze
poziadat’ o skratenie vypozi¢nej lehoty.
Vypoziéni lehotu mozno predizit, ak o to pouZivatel poziada pred jej
uplynutim.Vypoziénii lehotu mozno predizit najviac 3x o dalsich ...... dni od
datumu predlzovania.
Vypoziéni lehotu nemozno predizit’ ak:

a) pouzivatel’ porusil vypozi¢ny poriadok ( vypozicky nevratil v¢as, nezaplatené



(98]

upomienky )
b) dokument si rezervoval iny pouZivatel’
Predlzenie vypozZi¢nej lehoty sa povazuje za novu vypozicku.

Clanok 11
Evidencia vypoziciek

Kniznica vedie evidenciu vypozi¢anych dokumentov tak, aby bola zarucena
preukazatelnost’ ich vypozi€iavania konkrétnemu pouzivatelovi a zabezpefena
ochrana knizni¢ného fondu.

Evidencia vypozi¢anych dokumentov sa vykonava

- manualne v eviden¢nych listoch pouZzivatel'ov a v preukazoch pouzivatel'ov.
Prevzatie vypozi¢ky potvrdzuje pouzivatel’ podpisom.

KniZnica potvrdzuje pouzivatel'ovi vratenie vypozi¢aného dokumentu.

Clanok 12
Zodpovednost’ za vypozi¢any dokument

Pouzivatel je povinny :

a) pri vypozic¢iavani dokument prezriet’ a vSetky nedostatky hned’ avizovat. Ak
tak neurobi, nesie zodpovednost’ za vSetky neskor zistené poskodenia a musi
ich uhradit’,

b) vratit dokument v takom stave v akom ho prevzal.

Clanok 13
Vymahanie nevratenych vypoZiciek

Ak pouzivatel' nevrati dokument v stanovenej vypozicnej lehote, plati poplatok za
oneskorenie a to bez ohl'adu na to, ¢i bol upominany alebo nie. KniZnica vyda o
zaplateni poplatku doklad.

Kniznica posiela pouzivatelovi maximalne dve upomienky. Tretou upomienkou je
pokus o zmier a sankény postih v zmysle internych zakonnych predpisov obecného
uradu.

Clinok 14
Straty a nahrady

Pouzivatel je povinny bezodkladne oznamit’ poskodenie alebo stratu dokumentu a do
stanovenej lehoty nahradit’ Skodu v zmysle ustanoveni Obc¢ianskeho zdkonnika.
KniZnica pozaduje nahradenie

a) vytlaCkom toho istého titulu v rovnakom alebo inom vydani,

b) nahradenim dokumentu kopiou straten¢ho alebo poskodené¢ho dokumentu,

¢) nahradenim dokumentu inym dokumentom podl'a rozhodnutia kniznice,

d) finan¢nou thradou ceny dokumentu.

Clanok 15
MedzikniZni€na vypoZi¢na sluzba
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Ak pouzivatel' potrebuje dokument alebo jeho cast, ktory nie je sucastou
knizni¢ného fondu kniznice, moze poziadat o jeho zapoziCanie alebo kdpiu z inej
kniznice v Slovenskej republike prostrednictvom medziknizni¢nej vypozi¢nej sluzby
(MVS).

Pri vypozickdich MVS musi pouzivatel' dodrziavat vypozi¢né lehoty a vSetky
podmienky stanovené pozi¢iavajicou kniznicou. O pripadné predlzenie vypozicnej
lehoty treba poziadat’ aspoii tyzden pred jej uplynutim.

Medziknizni¢n vypoziénl sluzbu poskytuje kniznica podla Vyhlasky MK SR o
medzikniZni¢nej vypoZicnej sluZzbe.

Za MVS uhrédza ¢itatel’ manipulac¢ny poplatok ( postovné a balné ).

Zavereéné ustanovenia

Prilohou Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku je Cennik sluzieb a poplatkov, ktory
vydava a upravuje veduci kniZnice.

Vynimky z Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku méze v odovodnenych pripadoch
povolit’ veduci kniZnice.

RuSisa oo KaVP . z



KNIZNICNY A VYPOZICNY  PORIADOK  SKOLSKEJ KNIZNICE V

V zmysle § 13/1 d zdkona NR SR &. 183/2000 Z.z. o knizniciach - § 10 Skolsk4 kniZnica a
Zria.dovacej listiny Skolskej kniznice Vv vydanej

8.

.................................................. dia vydavam tento KniZni¢ny a vypozi¢ny

KNIZNICNY PORIADOK
Clanok 1

Knizniény poriadok Skolskej kniZnice v .......cccocooovvevreerennnne, , ktorého stcastou je
vypozi¢ny poriadok , upravuje vzdjomné vzt'ahy kniZnice a jej ¢iatelov a pouzivatelov.
Kniznica zabezpeci zverejnenie kniznicného a vypoziéného poriadku na viditelnom
mieste vo svojich priestoroch .

Skolskd — KniZnica Vv ....cocoooooeoeeeeeieenenna. je sucastou zdkladnej Skoly. Sluzi na
informacné a dokumentacné zabezpecenie vyucovacieho procesu a vychovno-vzdelavacej
¢innosti.Jej zriad'ovatelom je ..............

Vytvara knizni¢ny fond , ktory Vyulva na pripravu, riadenie a realizdciu vychovno-

vzdelavacieho procesu, poskytuje knizni¢no-informa¢né sluzby najma Zziakom, ucitel'om
a odbornym zamestnancom Skoly , pomaha pri individudlnej priprave na vyucovanie,
podporuje celozivotné vzdelavanie ziakov, ucitelov a odbornych zamestatnacov, pripravuje
pomdcky a programy na informacnu vychovu vo vyucovani jednotlivych predmetov.

Clanok 2

2. Kniznica poskytuje svoje sluzby na tejto adrese : .......cccovveeriiieiiiieeriiieeriee e

3.

Clanok 3

KniZni¢ny fond tvoria :
primarny fond :  knihy
periodika

Knizni¢né fondy a zariadenie su majetkom Skoly. obce. Knizni¢né fondy su sticast'ou
narodného kultirneho bohatstva. Kazdy ¢iatel’ kniznice je povinny ich chranit’ a nesmie
ich poskodzovat'.

Clanok 4

KniZnica poskytuje zdkladné kniZni¢no-informacné sluzby, ktoré su bezplatné.

Zakladné knizni¢no-informacné sluzby su :

e vypozicky knizni€nych dokumentov v kniZnici ( prezencné vypozicky )

e vypozicky knizniénych dokumentov mimo priestorov kniznice ( absen¢né vypozicky )



6. KniZnica svoje sluzby individualnym a kolektivnym ¢itatel'om a pouZivatel'om diferencuje
podla veku, vzdelania a profesného zamerania. Z hl'adiska potrieb jednotlivych kategorii
pouzivatel'ov moZze kniznica prednostne sprostredkovat’ Ziadané¢ dokumenty, upravit’ pocet
vypozic¢iavanych dokumentov, upravit’ vypozi¢nt lehotu a pod.

7. Poskytovanie kniZzni¢no-informacnych sluzieb je zadvizkovym pravnym vztahom.

CL5

3. Pouzivatelom kniznice sa moze stat’ kazdy, kto vyuZije jej sluzby ( osoba, institucia ).
Podmienkou je predloZenie obcianskeho preukazu, pasu, resp. iného hodnoverného
dokladu.

2. Absencné vypozi¢né sluzby poskytuje kniznica :

e pouzivatel'om, ktori sa stantl jej Citate'mi

e osobam, ktoré sa kratkodobo zdrzuji v lokalite kniZnice zdovodu prace,
Stidia,lieCenia a rekredcie, a to na zéklade predloZenia obcianskeho preukazu a
jedného z uvedenych dokladov v bode 1 a uzatvorenia zmluvy o vypoZi¢ke v zmysle
Obcianskeho zakonnika.

. Registrovanym pouzivatel'om sa mozZe stat’ :

a) kazdy obcan Slovenskej republiky, ktory ma trvalé alebo prechodné bydlisko v sidle,
alebo uzemnej posobnosti kniznice, resp. je tu zamestnany alebo Studuje

b) obcan iného Statu, ktory ma povolenie k trvalému , alebo prechodnému pobytu
v Slovenskej republike a ma trvalé, alebo prechodné bydlisko v sidle , alebo izemne;j
pdsobnosti kniznice, alebo je na lie€ebnom pobyte.

4. Obcan sa stane pouzivatel'om kniznice zaregistrovanim v kniznici a vydanim ¢itatel'ského

preukazu.

5. Registrovani pouzivatelia st povinni obozndmit’ sa a dodrZiavat’ kniZzni¢ny a vypoZicny

poriadok.

(8]
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Kniznica sa zavidzuje dodrziavat’ zakon ¢.428/2002 Z.z. O ochrane osobnych udajov a
Zaviazné stanovisko 1/2005 z 1.m4aja 2005 vydané podla § 38 ods.1 pism.c k uvedenému
zakonu.
Pri prihlasovani maloletej osoby do 15 rokov za ¢itatel’a je kniznica opravnena ziskavat’
jej osobné udaje v rozsahu :

8. meno

9. priezvisko

10. adresa trvalého pobytu

11. adresa prechodného pobytu

12. ddtum narodenia

13. miesto narodenia

14. vzdelanie ( ZS, SS)

Zaroven s opravnené spractivat’ aj osobné tdaje zakonného zastupcu maloletej soby
v rozsahu :
6. titul
7. meno
8. priezvisko
9. adresa trvalého pobytu
10. ¢islo obc¢ianskeho preukazu.



Pri prihlasovani dotknutej osoby za ¢itatel'a, ktorému bol vydany obciansky preukaz je

kniZnica opravnena ziskavat’ a nasledne spracuvat’ nasledovné osobné tidaje :

10.

11.

12.

13.

11. titul, ak mu bol priznany

12. meno

13. priezvisko

14. adresa trvalého pobytu

15. adresa prechodného pobytu

16. datum narodenia

17. miesto narodenia

18. ¢islo ob¢ianskeho preukazu

19. vzdelanie ( ZS, SS, VS)

20. status osoby ( Student, dochodca, iné).

Platnost’ ¢itatel'ského preukazu sa obnovuje kazdy rok a jeho platnost’ je treba formou
registracie obnovovat’.
Za vystavenie a obnovenie Citatel'ského preukazu sa vyberaji registracné poplatky,
ktorych vysku urcuje cennik sluzieb v prilohe vypozi¢ného poriadku.
Clenstvo v kniZnici a pravo vyuzivat jej sluzby zanika
a ) odhlasenim registrovaného pouZzivatel’a
b) neobnovenim ¢lenstva v novom kalendarnom roku
¢) hrubym porusenim knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku a neposkytnutim predpisane;
nahrady v ur€enom termine.
Po zéaniku €lenstva sa registratné poplatky nevracaju.
Registrovanému pouzivatel'ovi, ktory hrubo porusi knizni¢ny a vypozicny poriadok a
nevyrovnd zavizky voci kniznici v stanovenom termine, bude odobrané pradvo vyuzivat
sluzby kniznice na urcity €as i z hygienickych dévodov.
Citatel'sky preukaz je doklad opravilujici registrujuceho pouZivatela vyuzivat' vietky
sluzby centralnej kniznice. Je neprenosny , plati iba pre pouzivatela na meno, ktoré¢ho
bol vydany , s vynimkou rodinného preukazu. Pracovnik kniZnice ma préavo si kedykol'vek
vyziadat’ hodnoverny dokument na overenie totoZnosti registrovaného pouZzivatela.
Za zneuzitie svojho Citatel'ského preukazu zodpoveda registrovany pouzivatel'. Je povinny
oznamit® stratu Citatel'ského preukazu. Novy Citatel'sky preukaz sa vystavuje na zéklade
overenia dokladov uvedenych v ¢l.5. bod 1, po pripadnom preregistrovani vypoziciek a
zaplateni stanovenych poplatkov, uréenych cennikom sluZieb.
Registrovany pouzivatel’ je povinny bezodkladne oznadmit’ kniznici zmenu mena, bydliska,
zamestnavatel'a, Skoly a vydanie nového obcianskeho preukazu. Ak je kniznica nutend
z viny pouzivatel’a tieto udaje zistovat sama, pouzivatel’ hradi vSetky naklady , ktoré jej
tym vznikli.

W
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5. Registrovany pouzivatel ma na zdklade platného Ccitatel'ského preukazu, resp.
obCianskeho preukazu a inych hodnovernych dokladov pristup do vSetkych
Citatel'skych priestorov kniznice.

6. Registrovany a pouzivatel ma pravo vyzadovat' od pracovnikov kniznice vSetky
informacie dotykajlce sa vyuZivania jej sluzieb.

7. Registrovany pouzivatel ma pravo podavat’ ustné alebo pisomné pripomienky ,
staznosti a navrhy k praci kniZznice vedicim pracovnikom , alebo riaditelovi . Na



e

pisomné pripomienky a st’aznosti kniZnica odpovie do 15 dni. Tymto ustanovenim nie
su dotknuté prislusné pravne predpisy tykajuce sa vybavovania staznosti.
8. Registrovany pouZzivatel je povinny :

Na poziadanie pracovnika kniZnice preukdzat’ sa potrebnym dokladom ( ¢l. 5 Knizni¢ného
poriadku).

Odlozit’ si tasky a kabaty na vyhradenom mieste.

Dodrziavat’ vSetky ustanovenia knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku.

Uhradzat’ poplatky za vyuzivané sluzby podla cennika.

Zachovéavat’ v priestoroch kniznice pokoj a ticho.

Dodrziavat’ pokyny pracovnikov kniZnice, zadkaz fajcenia a pouzivania alkoholickych
napojov a inych omamnych latok, a podrobit’ sa vSetkym opatreniam na udrzanie
poriadku a ochrany majetku kniznice.

Ohlasit’” v kniznici ndkazlivé ochorenia vlastnej osoby i1 rodinnych prislusnikov a
zabezpecit' potrebnu dezinfekciu vypozicanych knizni¢nych dokumentov ( dolozit
pripadnym potrdenim hygienika — potrebné potvrdenie od lekara ).

Pouzivatel nesmie pouzivat' také pisacie potreby, ktoré by spdsobili poskodenie
knizni¢nych fondov.

Do priestorov kniznice nie je dovolené vodit’ psov.

VYPOZICNY PORIADOK

Clanok 8
Druhy vypozi¢iek

Kniznica vypozi¢iava kniznicné dokumenty v stillade so svojim poslanim a charakterom
Skolskej, prevadzkovymi moznostami a poZiadavkami na ochranu knizni¢ného fondu.
Dokumenty sa pozi¢iavaju absencne a prezencne.

Vypozi¢iavanie dokumentov je zdvizkovym pravnym vztahom.

Clanok 9
Zasady vypoziCiavania

7. Dokumenty sa poziciavaju iba po predlozeni platného preukazu pouZzivatel’a.
8. Naraz si mozno absenc¢ne vypozi€at' najviac 5 dokumentov.
9. Vypoziéna lehota je 30 kalendarnych dni . KniZnica vSak v pripade potreby mdze
poziadat’ o skratenie vypozicnej lehoty.
10. Vypoziént lehotu mozno predizit.
11. Vypoziént lehotu nemozno predizit’ ak:
a) pouzivatel porusil vypozi¢ny poriadok ( vypozic¢ky nevratil v¢as, nezaplatené
upomienky )
b) dokument si rezervoval iny pouzivatel
12. PrediZenie vypozi¢nej lehoty sa povazuje za nova vypozicku.

Clanok 10
Evidencia vypoziciek
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3. Kniznica vedie evidenciu vypozi¢anych dokumentov tak, aby bola zarucena
preukazatelnost’ ich vypoZi¢iavania konkrétnemu pouzivatelovi a zabezpecena
ochrana knizni¢ného fondu.

4. Evidencia vypozicanych dokumentov sa vykonava
- manualne v eviden¢nych listoch pouzivatel'ov a v preukazoch pouzivatel'ov.

Clanok 12
Zodpovednost’ za vypozi¢any dokument
2. Pouzivatel je povinny :

a) pri vypozi€iavani dokument prezriet a vSetky nedostatky hned” avizovat. Ak
tak neurobi, nesie zodpovednost’ za vSetky neskor zistené poskodenia a musi
ich uhradit’,

b) vratit dokument v takom stave v akom ho prevzal.

Clanok 13
Vymahanie nevratenych vypoziciek

3. Ak pouzivatel’ nevrati dokument v stanovenej vypozi¢nej lehote, plati poplatok za
oneskorenie a to bez ohl'adu na to, ¢i bol upominany alebo nie. KniZnica vyda o
zaplateni poplatku doklad.

4. Kniznica posiela pouzivatel'ovi maximélne dve upomienky. Tretou upomienkou je
pokus o zmier a sankény postih v zmysle internych zakonnych predpisov obecného
uradu.

Clinok 14
Straty a nahrady

5.PouZivatel’ je povinny bezodkladne ozndmit’ poskodenie alebo stratu dokumentu a do
stanovenej lehoty nahradit’ Skodu v zmysle ustanoveni Obc¢ianskeho zdkonnika.
6.Kniznica pozaduje nahradenie

a. vytlackom toho istého titulu v rovnakom alebo inom vydani,

b. nahradenim dokumentu kopiou stratené¢ho alebo poSkodené¢ho dokumentu,

c. nahradenim dokumentu inym dokumentom podl'a rozhodnutia kniznice,

d. finan¢nou thradou ceny dokumentu.

Zavereéné ustanovenia

7. Vynimky z KniZni¢ného a vypozi¢ného poriadku méze v odévodnenych pripadoch
povolit’ veduci kniznice.
8. RUST SA ..o KaVP ..o z
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