KNIZNICNY A VYPOZICNY  PORIADOK  SKOLSKEJ] KNIZNICE V

V zmysle § 13/1 d zdkona NR SR &. 183/2000 Z.z. o knizniciach - § 10 Skolské kniZnica a
Zria.dovacej listiny  Skolskej kniZnice Voo vydanej
...................................................... diia vydavam tento Knizni¢ny a vypozicny

KNIZNICNY PORIADOK
CL1

1. Knizni¢ny poriadok Skolskej kniZnice V .....cccccooviirrrerennnnee, , ktorého sucastou je
vypozi¢ny poriadok , upravuje vzajomné vztahy kniznice a jej Ciatel'ov a pouzivatelov.

2. Kniznica zabezpeCi zverejnenie knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku na viditelnom
mieste vo svojich priestoroch .

3. Skolskda kniZnica Vv ......cccoeiiiiiiiiiinieenen, je sucastou zakladnej Skoly. Sluzi na
informacné a dokumenta¢né zabezpecenie vyucovacieho procesu a vychovno-vzdelavacej
¢innosti.Jej zriad’'ovatel'om je Zékladna Skola .............. .

8. Vytvéra knizni¢ny fond , ktory vyuziva na pripravu,riadenie a realizdciu vychovno-
vzdelavacieho procesu, poskytuje knizni¢no-informacné sluzby najmi ziakom, ucitelom
a odbornym zamestnancom Skoly , poméha pri individualnej priprave na vyuCovanie,
podporuje celozivotné vzdelavanie ziakov, ucitelov a odbornych zamestatnacov, pripravuje
pomdcky a programy na informacnu vychovu vo vyucovani jednotlivych predmetov.

C1.2

1. KniZnica poskytuje svoje sluzby na tejto adreSe : .......ceoveeevciieerieeeiiieeiee e

CL3

1. KniZni¢ny fond tvoria :
a) primarny fond: knihy
periodika

2. KniZni¢né fondy a zariadenie st majetkom Skoly. Kazdy ciatel’ kniZznice je povinny ich
chréanit’ a nesmie ich poSkodzovat'.
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CL4

KniZnica poskytuje zdkladné knizni¢no-informacné sluzby, ktoré su bezplatné.

Zakladné knizni¢no-informacné sluzby su :

e vypozicky knizni€nych dokumentov v kniZnici ( prezencné vypozicky )

e vypozicky knizni¢nych dokumentov mimo priestorov kniznice ( absen¢né vypozicky )

KniZnica svoje sluzby individudlnym a kolektivnym ¢itatelom a pouzivatel'om diferencuje
podl'a veku, vzdelania a profesného zamerania. Z hl'adiska potrieb jednotlivych kategorii
pouzivatel'ov moze kniznica prednostne sprostredkovat’ Ziadané dokumenty, upravit’ pocet
vypozi¢iavanych dokumentov, upravit’ vypozi¢na lehotu a pod.

Poskytovanie knizni¢no-informacnych sluzieb je zavizkovym pravnym vztahom.

CL5S
Registrovanym pouZivatel'om kniZnice sa moze stat’ kazdy ziak a zamestnanec Skoly.
Absen¢né vypozi¢né sluzby poskytuje kniznica pouzivatelom, ktori sa stant jej Citatel'mi .

Pouzivatel’ kniznice sa stava ¢lenom zaregistrovanim v kniZnici a vydanim citatel'ského
preukazu.

. Registrovani pouzivatelia st povinni oboznamit’ sa a dodrziavat’ knizni¢ny a vypozicny
poriadok.

CL6

Citatel'sky preukaz sa vystavuje :
po vyplneni a podpisani Citatel'skej prihlasky, predloZzeni hodnoverného dokladu
totoznosti ( ob¢iansky preukaz , ktori st jeho drzite'mi ), uhradeni ¢lenského poplatku
( zapisného ), zaregistrovanim v evidencii Citatel'ov a vydanim Citatel'ského preukazu, to
isté¢ plati pre deti do 15 rokov po podpisani citatel'skej prihlasky rodicom, alebo
zakonnym zastupcom.
Platnost’ ¢itatel'ského preukazu sa obnovuje kazdy rok a jeho platnost’ je treba formou
registracie obnovovat’.
Za vystavenie a obnovenie Citatel'ského preukazu sa vyberaju registratné poplatky,
ktorych vysku urcuje cennik sluzieb v prilohe vypozi¢ného poriadku.
Clenstvo v kniznici a pravo vyuzivat jej sluzby zanika
a ) odhlasenim registrovaného pouzivatel'a
b) neobnovenim ¢lenstva v novom kalendarnom roku
a) hrubym poruSenim knizniéného a vypozi¢ného poriadku a neposkytnutim predpisanej
nahrady v uréenom termine.
Po zaniku ¢lenstva sa registracné poplatky nevracaju.
Registrovanému pouzivatel'ovi, ktory hrubo porusi knizni¢ny a vypozicny poriadok a
nevyrovnd zavizky voc€i kniznici v stanovenom termine, bude odobrané pravo vyuzivat
sluzby kniznice na urcity ¢as i z hygienickych dévodov.
Citatel'sky preukaz je doklad opraviujici registrujuceho pouzivatela vyuzivat' vietky
sluzby kniZnice. Je neprenosny , plati iba pre pouZivatela na meno, ktor¢ho bol vydany .

Za zneuzitie svojho Citatel'ského preukazu zodpoveda registrovany pouZivatel'. Je povinny
oznamit’ stratu Citatel'ského preukazu.
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CL7

Registrovany pouzivatel’ mé pravo vyzadovat’ od pracovnika kniZznice vSetky informécie
dotykajice sa vyuzivania jej sluzieb.

Registrovany pouzivatel’ mé pravo podavat ustné alebo pisomné pripomienky , staznosti
anavrhy k préaci kniZnice riaditelovi Skoly.

Registrovany pouzivatel je povinny :

Na poZiadanie pracovnika kniZnice preukazat’ sa potrebnym dokladom ( ¢l. 5 KniZni¢ného
poriadku).

Odlozit’ si tasky a kabaty na vyhradenom mieste.

Dodrziavat’ vSetky ustanovenia knizni¢ného a vypozic¢ného poriadku.

Uhradzat’ poplatky za vyuZzivané sluzby podla cennika.

Zachovavat’ v priestoroch kniznice pokoj a ticho.

Dodrziavat’ pokyny pracovnika kniznice a podrobit’ sa vSetkym opatreniam na udrzanie
poriadku a ochrany majetku kniznice.

Ohlasit’ v kniznici ndkazlivé ochorenia vlastnej osoby 1 rodinnych prislusnikov a
zabezpecCit' potrebni dezinfekciu vypoziCanych knizniénych dokumentov ( dolozit’
pripadnym potrdenim hygienika — potrebné potvrdenie od lekara ).

Pouzivatel nesmie pouzivat také pisacie potreby, ktoré by spdsobili poskodenie
kniZni¢nych fondov.



VYPOZICNY PORIADOK

Clanok 1 — Pravo registrovamného pouZivatePa na vypoZitiavanie KniZni¢nych

dokumentov

1. Registrovany pouzivatel’ kniZznice ma pravo na vypoziciavanie knizni¢nych dokumentov
prostrednictvom absen¢nych ( domov ), prezenénych ( v priestoroch kniznice ).Poskytuju
sa bezplatne.

2. Vypozi¢iavanie knizni¢nych dokumentov je zavazkovym pravnym vztahom.

3. Sposoby a podmienky vypozi¢iavania knizni¢nych dokumentov urcuje kniznica v stlade
so svojim poslanim , poziadavkami na ochranu knizni¢éného fondu, ohl'adom na
prevadzkové moznosti a metodiku vypozZiénych sluzieb v sulade s kniznicnym a
vypoziénym poriadkom verejnej kniZnice.

4. Absenc¢né (domov ) sa poZziCiavaju :

- knihy z voI'ného vyberu
- periodika ( noviny a ¢asopisy ) s vynimkou najnovsich ¢isel
- audialne dokumenty, ktoré su sucast'ou knih ( jazykové ucebnice )
5. Vynesenie akéhokol'vek knizniéného dokumentu z fondu kniznice bez prislusného

z4dznamu vo vypoZzi¢nom procese je povazované za odcudzenie.

Clanok 2 — Predpoklady vypoZi¢iavania kniZni¢nych dokumentov registrovanym

pouZzivatel’om

1. Knizni¢né dokumenty sa registrovanému pouzivatel'ovi pozi¢iavaju po splneni podmienok
registracie ( predlozenie platn¢ho citatel'ského preukazu, resp.dokladu ( €l. 5, bod 1
KniZni¢ného poriadku ).

2. Povinnostou kazdého registrovaného pouZzivatela je chranit’ vypoZi¢ané kniznicné
dokumenty pred stratou , poSkodenim , zni¢enim.

3. Registrovany pouzivatel je povinny pri vypozi¢ani si dokument prezriet, pripadné
poskodenie hned’ nahlésit’ kniZnici. V pripade, Ze tak neurobi, nesie zodpovednost’ za
neskor zistené poskodenie a musi nahradit’ ndklady na opravu dokumentu.

4. Registrovany pouZzivatel' je povinny vratit zapozicany knizni¢ny dokument v stave,
v akom ho prevzal. Za dokument zodpoveda az do chvile, ked” ho prevzala kniznica.

5. Registrovany  pouzivatel' je povinny hlasit’ kniZnici poSkodenie, zniCenie, stratu
zapozicaného dokumentu a v stanovej lehote nahradit’ Skodu.

6. KniZnica pozaduje nahradenie Skody na kniZnicnom dokumente niektorou z tychto

foriem:

dodanim vytlacku toho istého titulu v rovnakom alebo inom vydani

nahradenim dokumentu kopiou strateného alebo poSkodeného dokumentu alebo inym
dokumentom podl'a rozhodnutia kniZnice

Clanok 3 — Evidencia vypoZi¢anych kniZniénych dokumentov

1.

Evidenciu vypozicanych knizni¢nych dokumentov vedie Skolska kniZznica tak, aby bola
zarucend  preukazatelnost vypozicania jednotlivych  knizni¢nych  dokumentov
konkretnému registrovanému pouzivatel'ovi a zabezpecenda ochrana knizni¢ného fondu.
Evidencia vypozi¢anych knizni¢nych dokumentov sa vykondva v evidencii ur€enej na
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anok 4 - Pocet vypoZi¢anych dokumentov, vypoZi¢na lehota

Registrovany pouzivatel’ si moze naraz vypozicat’ 5 dokumentov, v odévodnenych
pripadoch i viac.

Pri absen¢nom vypoziciavani je vypozi¢na lehota u dospelych pouzivatel'ov 60 dni
(vratane dni pracovného pokoja), u detského ¢itatela 30 dni.

Vypoziént lehotu mozno prediZit, ak o to registrovany pouzivatel’ poziada pred jej
uplynutim.

4. Registrovany pouzivatel' ma pravo poziadat’ o prediZenie vypoziénej lehoty za tychto

@

podmienok :

dokument nie je rezervovany inym registrovanym pouZzivatel'om
ziadajuci registrovany pouzivatel’ nema podlZnosti voc¢i kniZznici
prediZenie vypoziénej lehoty je mozné najviac 2 krat o d’aldich 60 dni
predizenie vypozi¢nej lehoty sa povazuje za nova vypozicku

o prediZeni vypozi¢nej lehoty rozhoduje kniznica

V nevyhnutnom pripade moze kniZnica urcit’ aj kratSiu vypozic¢nu lehotu, pripadne Ziadat’
vratenie dokumentu pred jej uplynutim.

Clanok 5 — Vymahanie nevratenych vypoZitiek

1.

Ak registrovany pouzivatel nevrati vypozi¢any knizni¢ny dokument v stanovenej
vypozi¢nej lehote, je povinny :

uhradit’ poplatok z oneskorenia
uhradit’ prislusny poplatok za upomienku

KniZnica zasiela registrovanému pouzivatel'ovi maximalne 3 upomienky , 4 je riaditel'ska
upomienka.

Zavereéné ustanovenia

Prilohou Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku je cennik sluzieb, ktory vydava a upravuje
riaditel’ kniznice.

Vynimky z Knizni¢éného a  vypozicného poriadku v odovodnenych pripadoch moze
povolit’ riaditel’ Skoly.

Rusi sa predchadzajuci Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok zo diia

Tento KniZni¢ny a vypozi¢ny poriadok nadobtida platnost’ dia








