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KNIZNICNY PORIADOK

Clanok 1
Poslanie a ¢innost’

Slovenska poI'nohospodarska kniznica (d’alej len SIPK alebo len kniZnica) je
akademickou kniznicou Slovenskej pol'nohospodarskej univerzity v Nitre
(d’alej len SPU), ktora plni funkciu Specializovanej vedeckej kniznice
zameranej na pol'nohospodarstvo a pribuzné vedné odbory, je pracoviskom
informaéne zabezpecujucim vedu, techniku, vyskum a inovacie v oblasti
pol'nohospodarstva a pribuznych vednych odborov.

KniZnica poskytuje sluzby vedecko-pedagogickym pracovnikom, Studentom
SPU v Nitre a Sirokej verejnosti, jednotlivcom aj instituciam.

Clanok 2
Knizni¢ny fond a vybavenie

KniZnica ziskava, spractva, archivuje a spristupfiuje dokumenty slovenskej

a svetovej produkcie so zameranim na pol'nohospodarstvo a pribuzné vedne
oblasti, ako aj oblasti vzdelavania a vyskumu SPU v Nitre.

KniZnica je organiza¢nou stcast'ou SPU v Nitre. Jej vybavenie a knizni¢ny
fond st majetkom SPU v Nitre. Navstevnik kniZnice je povinny ich chranit’ a
nesmie ich poskodzovat’.

Vypoziciavanie knizni¢nych dokumentov je zavizkovym pravnym vztahom
v zmysle Obcianskeho zakonnika.

Clanok 3
Pouzivatelia kniznice

Pouzivatelia kniznice su prijemcovia knizni¢no-informacnych sluzieb.
KniZnica poskytuje sluzby registrovanym a neregistrovanym pouZzivatel'om.
Registrovanym pouzivatel'om kniZnice sa moze stat’

- fyzicka osoba od 15. roku veku (vynimku z tohto ustanovenia méze na
zaklade pisomnej ziadosti udelit’ riaditel’),
- pravnicka osoba (institlcia, organizacia, podnik).

Clanok 4
Sluzby kniznice

Vypozwky dokumentov
absen¢né (mimo kniznice),

- prezencné (v kniznici),

- e-vypozicky,

- medziknizni¢né vypozicna sluzba (MVS),
medzinarodna medziknizniéna vypozi¢na sluzba (MMVS).

Elektronlcke sluzby

- pristup k webovému sidlu kniznice,

- pristup k elektronickému katalégu a databazam vytvaranym kniznicou,

- sprostredkovanie pristupu K licencovanym elektronickym informa¢nym
zdrojom a e-kniham,

- elektronické dodavanie képii.

Informacéné sluzby

- poskytovanie bibliografickych a faktografickych informécii,

- reSerSné sluzby (tematické reserse, citané reSerSe a prehl’'ady publikacne;j
¢innosti),

- konzulta¢né sluzby,
poradenské sluzby.

IT sluzby

- pristup na internet,

- vzdialeny pristup k elektronickym informa¢nym zdrojom (TuKAN),

- wifi,

- podpora pouzivatel'ov s vlastnymi mobilnymi zariadeniami.

Reprografické sluzby

- kopirovanie ¢asti dokumentov z fondu kniznice,

- tlag,

- skenovanie.

Vzdelavacie a odborné podujatia

- informaéné vzdelavanie,

- organizovanie odbornych podujati.



Clanok 5
Podmienky poskytovania sluzieb

Registrovany pouzivatel moze vyuZzivat’ vSetky sluzby kniZnice v plnom
rozsahu. Neregistrovany pouzivatel nema narok na absenéné vypozicky
dokumentov, nemoéze vyuzivat' sluzby a fond Univerzalnej Studovne na
Starovej ulici, wifi pripojenie a sprostredkovany pristup k e-kniham.
Zakladné sluzby kniznice st bezplatné. Za niektoré Specialne sluzby (MVS,
MMVS, tematické reSerSe, reprografické sluzby, sprostredkovanie pristupu
k e-kniham) mdze kniznica Gctovat’ poplatky podla platného Cennika sluzieb
SIPK.

Reprografické sluzby sa poskytujd v zmysle §42 a 8§44 a 48 Zakona ¢&.
185/2015 Z. z. Autorsky zakon.

Zamestnancom SPU su sluzby kniznice poskytované za osobitnych
podmienok. VSetky sluzby, s vynimkou reprografickych, MVS a MMVS, sl
im poskytované bezplatne.

Studentom so $pecifickymi potrebami st niektoré sluzby kniznice
poskytované za osobitnych podmienok (¢lanok 9).

Pristup k internetu poskytuje kniZnica v sulade s Pravidlami pre pracu

Vv pocitacovej sieti SPU.

Internet sluzi predovsetkym na Studijné a vzdelavacie tcely. Je zakdzané
prezeranie stranok propagujucich nésilie, rasovli neznaSanlivost’, faSizmus a
pornografiu.

Clanok 6
Registracia a ochrana osobnych adajov

Podmienkou registracie pouzivatel'a, fyzickej osoby, je predlozenie
obcianskeho preukazu, prip. porovnatel'ného dokladu, najma pasu (plati pre
obcanov inych $tatov ako SR) a podpisanie prihlasky pouzivatel’a.
Podpisanim prihl&3ky sa pouzivatel’ zavizuje, Ze bude plnit’ ustanovenia
knizniéného poriadku. Osobné Udaje, ktoré kniZnica v sulade s platnou
legislativou spractiva, sliizia vyhradne na ucely poskytovania knizni¢no-
informacnych sluzieb. Registrovany pouzivatel’ ma pravo poziadat’ o prehl'ad
osobnych Gdajov, ktoré kniznica o fiom spractva .

Registrovanym pouzivatel'om sa stava ob¢an zaregistrovanim v databaze
pouzivatel'ov a thradou registracného poplatku podl'a Cennika sluzieb SIPK.
Registracia pouzivatela je platna 365 dni, po uplynuti tejto lehoty mozno
poziadat’ o jej prediZenie.
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Registrovany pouzivatel’ ma pravo na vSetky sluzby uvedené v ¢l 4.
Kniznica umoziuje aj 24 hodinovu registraciu pouzivatel’a s obmedzenym
rozsahom poskytovanych sluzZieb. Takto registrovany pouzivatel’ sa oznacuje
ako ,,jednodnovy pouzivatel. Jednodinovy pouzivatel’ si moze pozicat’
dokumenty len na prezen¢né $tadium, mdZe vyuZivat' technické zariadenia
ur¢ené pouzivatel'om a priestory kniznice na Stadium.

Kniznica pontiika moznost’ online registracie. Pouzivatel’ s online
registraciou, bez jej potvrdenia v kniznici sa oznacuje ako ,,predregistrovany
pouzivatel*. Predregistrovany pouZivatel si mbze objednat’ dokumenty

z online katalogu kniZnice a poziadat’ o vzdialeny pristup. Proces registracie
je ukonéeny pri jeho osobnej navsteve kniZnice.

Neregistrovany pouzivatel’ si méze dat’ vypracovat’ reSer§ a moze vyuzit
referencné a konzulta¢né sluzby pri vyhl'adavani informacii. Ak je Studentom
SPU v Nitre, méze vyuzivat’ technické zariadenia a priestory ¢itarne.

Clanok 7
Preukaz pouZivatela

Na identifikaciu registrovaného pouzivatela sliZi preukaz pouzivatela.
Funkciu preukazu pouzivatela mozu plnit’ ¢ipové karty

- preukaz Studenta,

- preukaz Zamestnanca,

- knizni¢ny pas,

- Cipové karty inych zamestnavatelov,

- preukaz pouzivatela vydavany SIPK.

Preukaz pouzivatel'a sa aktivuje po vyplneni prihlasky pouzivatela a
zaplateni registracného poplatku.

Preukaz pouzivatela je neprenosny. Na overenie totoznosti pouzivatela ma
pracovnik kniznice pravo vyziadat' si obciansky preukaz. Za zneuZitie
preukazu pouzivatela zodpoveda jeho drzitel’.

Clanok 8
Prava a povinnosti pouZivatel’a

Registrovany pouzivatel ma pravo vyuzivat’ knizni¢no-informacéné sluzby
a fond kniZnice v stlade s vypozi¢nym poriadkom SIPK (¢lanok 10 a 11).
Pouzivatel’ je povinny dodrZiavat’ knizni¢ny poriadok, pokyny pracovnikov
kniZnice a reSpektovat’ opatrenia, potrebné na udrZanie poriadku a ochrany
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majetku kniznice. Je povinny vo vSetkych priestoroch zachovavat’ ticho a
poriadok.

Pouzivatel je povinny zmenu svojho mena a bydliska ohlasit’ kniZnici.
Ak pouzivatel’ nedodrziava ustanovenia knizni¢ného poriadku, méze byt

docasne, alebo aj trvale zbaveny prava pouzivat’ sluzby kniznice. Tym nie je 3.

zbaveny povinnosti nahradit’ zapri¢inenu Skodu a zodpoveda za iiu podl'a
platnych pravnych predpisov.

Vstup do kniZnice mozno pouZivatel'ovi odopriet’ z ddvodu neprimeraného
spravania a z hygienickych dovodov.

Clanok 9
Sluzby pre pouzivatelov so Specifickymi potrebami

Sluzby pre pouzivatel'ov so $pecifickymi potrebami, poskytované za

osobitnych podmienok, st najma

- vyhladavanie a objednavanie literatdry vo fonde kniZnice,

- nastavenie osobitnych podmienok pre vypozicky (dorucovanie publikacii
postou, zapozi¢anie literatary na prediZeny cas),

- poradenstvo v oblasti prace s informaciami a informaé¢nymi zdrojmi,
sluzby ,,knihovnickej asistencie”,

- poskytovanie digitalnych képii Studijnych materialov, digitalizacia Casti

dokumentov, 1.

- poskytovanie asisten¢nych zariadeni a technickych pomécok, zapozicanie
elektronickej ¢itacej lupy mimo kniznice.

VYPOZICNY PORIADOK 2.
Clanok 10
Druhy vypoZziciek
Vypozicky sa uskutociiuju v silade s poslanim, odbornym zameranim 3.

knizZnice a s poziadavkami zabezpecenia ochrany jej fondu. O sposobe
vypozicky rozhoduje kniZnica.
KniZnica vypozi¢iava dokumenty

- absencne — vypozicka mimo budovy kniznice, 4,

- prezen¢ne — vypozicka v priestoroch kniznice,

- prezenéne + vikend (d’alej aj ,,vikendové vypozicky*) — vypozicka
dokumentov z fondu Studovni na vikend alebo sviatky (neplati pre
periodiké, Specialnu literatdru a normy) ,

- e-vypozicky.

Absenc¢ne sa nepoziciavaju najméa

- viazané periodika,

- konzervacné exemplare dokumentov s pol'nohospodarskou tematikou,

- Specidlna literatlra — vedecko-kvalifika¢né prace, zdvere¢né prace a
vyskumné spravy,

- dokumenty zaradené do fondu Studovni a priru¢nych kniznic,

- dokumenty vypozi¢ané z inych kniznic prostrednictvom medziknizni¢ne;j
a medzinarodnej medziknizni¢nej vypozi¢nej sluzby, ak pozifiavajuca
kniZnica stanovi ako podmienku prezenénu vypozicku,

- normy.

O pripadnych vynimkach rozhoduje veddca oddelenia sluzieb.

4. Cudzim Statnym prislusnikom s kratkodobym pobytom a pouzivatelom
S 24 hodinovou registraciou sa absencné vypozicky neposkytuju.

Clanok 11
MedzikniZni¢na vypoZi¢na sluzba

Ak pouzivatel’ ma zaujem o dokument, ktory nie je vo fonde kniZnice, ani v
inej kniznici v meste, sprostredkuje kniznica na poziadanie pouzivatel'a
vypozicanie diela cestou medziknizni¢nej vypozicnej sluzby (d’alej len MVS)
z inej kniznice v Slovenskej republike podl'a smernic platnych pre MVS.
Néklady spojené s touto sluzbou hradi pouzivatel’.

Ak Ziadany dokument nema ani jedna kniznica v Slovenskej republike,
mozno na ziadost’ pouzivatel'a vypozic¢at’ dokument prostrednictvom
medzinarodnej medziknizni¢nej vypozicnej sluzby (dalej len MMVS) podla
platnych doh6d Medzinarodnej asocidcie knihovnickych spolo¢nosti (IFLA).
Néaklady spojené s touto sluzbou hradi pouzivatel’.

Kniznica, ktora dokument prostrednictvom MVS poziciava, ma pravo
regulovat’ poCet vypoziciek jednej ziadajucej kniznici, pripadne jednému jej
pouzivatel'ovi s oh'adom na potreby ostatnych pouzivatel'ov a poziadavky
dalsich kniznic.

Kniznica, ktora ziada o vypozicanie dokumentu prostrednictvom MVS i
pouzivatel’, ktorému sa dokument pozical, su povinni zachovavat’ vetky
vSeobecné i individualne podmienky stanovené kniznicou, ktora dokument
poZicala.
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PrediZenie vypoziénej lehoty v ramci MVS Ziada na Ziadost’ pouZivatel'a
kniznica, ktora dokument pozic¢ala. V MMVS, ak nebola sprostredkovatel'om
sama kniznica, kniznicu, ktora vypozic¢ku sprostredkovala.

Poplatky za vypozicky a xerokopie ¢lankov z inych kniznic su uctované
podl'a Cennika sluzieb SIPK, resp. fakturacie kniznice, ktora MVS alebo
MMVS poskytla.

V ramci MVS poskytuje SIPK vypozicky zo svojho fondu pre
pouzivatel'ov inych kniZnic. Na vypozi¢ku z fondu SIPK sa vztahuju
ustanovenie Knizni¢ného poriadku SIPK pre vypozi¢iavanie dokumentov.

SIPK poskytuje zo svojho fondu pre pouzivatel'ov inych kniznic tiez
kopie ¢lankov a stati z dokumentov. Kdpie posiela postou alebo elektronicky,
podl'a poziadavky ziadajicej kniznice.

Clanok 12
Spésob pozic¢iavania

Vypozicky zo skladov sa realizuju na zaklade objednavky - Ziadanky.
Lehotu vybavenia Ziadanky upravuje kniznica v zavislosti od jej
prevadzkovych podmienok. O lehotach vybavovania Ziadaniek informuje na
svojom webovom sidle a v online katalogu.

Pouzivatel’ si mdZe prevziat’ dokument do 10 dni odo dia vybavenia
Ziadanky, ak sa nedohodlo inak.

Pouzivatel'ovi sa dokumenty absencne pozi€iavaji po predlozeni
identifikac¢nej karty pouzivatela alebo iného identifikaéného dokladu a
podpisani vypozi¢nej potvrdenky. Potvrdenka o vrateni dokumentu sa vyda
pouzivatel'ovi iba na jeho poZiadanie.

Dokumenty, ktoré su vypozi¢ané, si méze pouzivatel’ prostrednictvom svojho
konta v elektronickom katalogu rezervovat'.

Absencne mdzu mat’ Studenti vypozi¢anych najviac 30 dokumentov, ostatni
pouZivatelia 10 dokumentov.

Prezenéne zo skladov mdzu mat’ §tudenti vypozi¢anych najviac 20
dokumentov, ostatni pouZzivatelia 10 dokumentov. Formou vikendovej
vypozicky si mozno pozicat’ maximalne 5 dokumentov.

Clanok 13
Vypozi¢né lehoty a sankcie za ich nedodrZanie

Vypozi¢na lehota pre absenéné vypozicky kniznych publikcii je spravidla
30 dni, pre skripta a ucebnice 186 dni.

10.

11.

12.

13.

Vikendové vypozi¢ky si mozno vypozi¢at' po 12.00 h posledny pracovny deii
pred vikendom alebo sviatkom a vratit’ najneskor prvy pracovny deii po
vikende alebo sviatku do 12.00 h.
Studenti so $pecifickymi potrebami majii upravenii vypozi¢nu lehotu pre
knihy na 60 dni a pre skriptd a u¢ebnice na 365 dni.
KniZnica m6ze stanovit’ krat$iu vypozi¢nu lehotu, v oddvodnenom pripade
tiez vyzadovat’ bezodkladné vratenie dokumentu pred uplynutim stanovenej
lehoty.
Vypoziéni lehotu vietkych bezne pristupnych dokumentov mozno predizit
trikrat, u¢ebnicovej literatdry dvakrat. V odévodnenych pripadoch moZzno
pouzivatel'ovi povolit’ novi vypozicku toho istého dokumentu, ak ol nema
zaujem iny pouzivatel. Nova vypozic¢ka sa moze realizovat’ len po predlozeni
dokumentu.
Predlzovanie vypoziciek (prolongaciu) mozu realizovat’ pouzivatelia aj
samostatne, prostrednictvom svojho konta v knizni¢no-informa¢nom
systéme.
KniZnica posiela e-mailom pouzivatel'ovi upozornenie o bliziacom sa konci
vypozi¢nej lehoty 5 dni pred jej uplynutim.
V pripade nedodrzania vypozi¢nej lehoty knizni¢no-informaény systém
generuje upomienky, za ktoré kniznica uctuje sankéné poplatky podla
Cennika sluzieb SIPK.
Upomienky pre absen¢né vypozicky sa generuju nasledovne:
1. upomienka— 20 pracovnych dni po uplynuti vypoZi¢ne;j lehoty,
2. upomienka — 40 pracovnych dni po uplynuti vypozi¢nej lehoty,
3. upomienka — 60 pracovnych dni po uplynuti vypozi¢nej lehoty,
4. riaditel’'ska — 100 pracovnych dni po uplynuti vypozi¢nej lehoty.
Upomienky pre vikendové vypozicky sa generujd nasledovne:
1. upomienka — nasledujlci den po uplynuti vypozi¢nej lehoty,
2. upomienka — 2. defi po uplynuti vypozi¢nej lehoty,
3. upomienka — 3. defi po uplynuti vypozi¢nej lehoty,
4. riaditel'ska - 4. def po uplynuti vypozicnej lehoty.
Upomienky 1 a 2 nie st posielané postou. Informéacia o terminoch vréatenia a
vygenerovanych upomienkach je sicastou konta pouzivatel'a v knizni¢no-
informacnom systéme.
Sank¢éné poplatky za upomienky, resp. za nedodrzanie vypozic¢nej lehoty je
pouzivatel’ povinny uhradit’ pri navsteve kniznice.
Po tretej upomienke sa v knizni¢no-informa¢nom systéme zablokuje konto
pozivatel'a, po riaditel'skej upomienke sa pozastavi jeho ¢lenstvo v kniZnici.



14. Ak ani po riaditel'skej upomienke pouzivatel’ nevrati vypozi¢any dokument,

vymaha sa jeho vréatenie v stlade s Obc¢ianskym zakonnikom.

Clanok 14
Zodpovednost’ pouZzivatel’a za poZi¢any dokument

Vypozicka dokumentu je neprenosna. PouZivatel’ nesmie vypozic¢any
dokument pozic¢iavat’ d’alsim osobam.

Pouzivatel je povinny vratit’ vypozi¢any dokument v takom stave, v akom ho
prevzal. Pri vypozi€ani si ho ma prezriet’ a vSetky poskodenia hned’ ohlasit’.
Ak to neurobi, nesie zodpovednost’ za vSetky neskor zistené poSkodenia a je
povinny uhradit’ kniznici naklady na opravu dokumentu ako pri strate (¢lanok
15).

Vypozi¢any dokument moze pouzivatel' vynimocne vratit’ aj postou ako
poisten( zéasielku.

Studentom SPU v Nitre, ktori kon¢ia $tudium, vyda kniZnica na poziadanie
potvrdenie o vrateni vypozicanych knih.

Clanok 15
Straty a ndhrady

Pouzivatel je povinny bezodkladne ohlasit’ kniznici poSkodenie alebo stratu
dokumentu a do stanovenej lehoty nahradit’ $kodu v zmysle prislusnych
ustanoveni Obc¢ianskeho zakonnika.
Kniznica poZaduje nahradenie Skody tymito formami
- dodanim vytlacku toho istého dokumentu v rovnakom vydani,
- dodanim rovnakého dokumentu iného vydania,
- dodanim iného dokumentu v rovnakej cene,
- finan¢nou nahradou vo vySke 3-nasobku ceny dokumentu uvedenej
v prirastkovom zozname, ak sa jedn& o dokumenty vydané do roku 1950
a pouzivatel’ nevie dokument nahradit’ tym istym titulom.
Zaroven s nahradenim 8kody zaplati ¢itatel’ manipulaény poplatok podl'a
Cennika sluzieb SIPK.

Clanok 16
Elektronické informacné zdroje

1. Pristup k licencovanym elektronickym informa¢nym zdrojom (EIZ)a e-
kniham sa riadi licenénymi podmienkami, stanovenymi ich poskytovatel'om.

2. Pouzivatel’ licencovanych EIZ a e-knih je povinny sa oboznamit’ licenénymi
podmienkami jednotlivych poskytovatel'ov a reSpektovat’ ich.

3. Pristup k licencovanym EIZ sa realizuje lokalne (v sieti SPU) alebo
vzdialene (mimo siete SPU). Vzdialeny pristup k EIZ mézu vyuzivat
vyluéne registrovani pouzivatelia kniznice, Studenti a zamestnanci SPU v
Nitre za podmienok reSpektovania Pravidiel pre pracu v sieti SPU,
reSpektovania licenénych podmienok. poskytovatel'ov jednotlivych EIZ a
reSpektovania prav duSevného vlastnictva. V pripade poruSenia podmienok
modze kniznica pouzivatel'ovi vzdialeny pristup zrusit’.

4. Zapripadné poruSenie licenénych podmienok alebo autorskych prav pri
praci s EIZ nesie plna zodpovednost’ ich pouzivatel’.

PREVADZKOVY PORIADOK STUDOVNI

Clanok 17
Pristup do Studovni, prava a povinnosti navstevnikov

1. Pristup do Studovne na Starovej ul. je povoleny registrovanym pouZivatelom
na zaklade platnej identifikacnej karty pouZzivatel'a, navstevnickej karty, prip.
platného preukazu Studenta alebo zamestnanca SPU.

2. Do ¢itarne na Triede A. Hlinku je povoleny vstup aj neregistrovanym
pouzivatel'om, drzitelom platného preukazu Studenta alebo zamestnanca SPU

3. Personal kniznice mdze pozadovat, ak je to z prevadzkovych dévodov
potrebné, aby si navstevnici Studovni odloZili pred vstupom do Studovni
kabaty, tasky, a pod. na uréené miesto.

4. Navstevnici st povinni zachovavat’ ticho, brat’ ohl'ad na ostatnych a riadit’ sa
pokynmi pracovnikov kniznice.

5. Pouzivatel’ ma pravo v Studovniach vyuzivat ich fondy, dokumenty
objednané z knizni¢nych skladov a technické zariadenia, v rozsahu uréenom
navstevnikom.

Tento kniZzni¢ny poriadok nadobuda tdinnost’ diiom 1. 10. 2019
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